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I[TOJIOXEHHUE
o Byxranrepun Mucturyra skoHOMUKH 1 npasa (pumman) Obpa3oBarebHOrO
yUpEeXIeHUS TPOQCOI030B BICIIIEro 00pa3oBaHus «AKageMus TPyAa U COLUAIBHBIX
otHoweHui» B I. CeBacronone

I. O0mue noMoXEHUA

1.1. Byxranrepuss sBnAseTcs CTPYKTYpHBIM noxapasjaencHueM HMuctutyra
9KOHOMHUKHU M npaBa (puiman) O6pa3zoBaTeIbHOrO YUpexACHUA NPO(COI030B BHICIIETO
o0pa3oBaHus «AKaJeMUs TPYAa U COLMANbHBIX OTHOIIEHU B I. CeBacronoie (najee -
HMHCTHTYT), OCYIIECTBIISIOMAM CBOIO JAESITEIBHOCTD B LENSIX (OPMUPOBAHUS MOJIHON U
JOCTOBEpHOH HH(pOpMaMU O JesaTenbHOcTH VIHCTHUTYyTa M €ro MMYIIECTBEHHOM
[OJIOXKEHHUH.

1.2. Byxranrepus B cBoel JeATEIbHOCTU PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEILCTBOM H
WHBIMM HOPMATHUBHBEIMHU TMpPaBOBBIMM akTaMu Poccuiickoit denepanuu, npuKazaMu H
pacnopspkeHusiMu IlpaButensctBa P®, mpuxaszamu, MHCTPYKUMSIMU M YKa3aHUSIMH
MunucrepcrBa ¢puHancos P®, 3akoHogatenscTBOM ropojaa CesacTonosisi, ¥CTaBoOM H
JIOKAJILHBIMA HOPMATHBHBEIMH akTamu OOpa30BaTeIbHOIO YUPEXACHUS MNpPO(GCOI030B
BBICIIETO0 00pa30oBaHUs «AKaJeMHs TpyJa U COUUAIbHBIX OTHOLIEHUI», [lonoxennem
00 MHCTUTYTE M JIOKAIBHBIMA HOPMaTUBHBIMU akTaMH MHCTUTYTA.

1.3. Byxranteputo HMHcTUTyTa BO3IJIaBiIsSEeT IJaBHBIH Oyxraiarep, KOTOpBIN
Ha3HA4aeTcs M OCBOOOXKIAeTcs OT 3aHMMaeMoil JOJDKHOCTH IPUKa30oM peKTopa
AxaneMuu 1o npeICTaBIeHUIO JUpeKTopa huimana.

1.4. I'naBHbrit Oyxranrep MHcTUTYTa NOoguMHsAeTCA AupeKkTopy MHCTHTYTA M HEeceT
OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE MPEJOCTABJIIEHUE I[IOJIHOM M JOCTOBEPHOM
OyXrajarepcKoil OTYETHOCTH B AKAJEMUIO, HAJOTOBBIE OPraHbl M BHEOIOKETHEIE
GoHAbI.

1.5. Tlpu ocyuiecTBicHHH CBOEH JeATENbHOCTH OyxranTepust cobiromaer
TpeOOBaHMSA MPABOBBIX AaKTOB MO BoNpocaM oOecrnedeHuss HHGOPMALXOHHOMI
6e30nacHOCTH.



I1. 3agauu byxranrepuun

2.1. OcHOBHBIMH 3a1a4aMH OyXTalTepUH SBISIOTCS:

2.1.1. BemeHHe DOCTOBEPHOIO OyXTaJTEpCKOIo, HAJIOTOBOI'O U YIPABIEHYECKOTrO
ydeTa (UHAHCOBO-XO3MMCTBEHHON HesTenbHOCTH WHCTUTyTa B COOTBETCTBHH C
TpeOOBaHHSIMH JeHCTByIOIIEro 3akoHojarenbcTBa Poccuiickoil ®Penepauun o
OyXrajaTepcKkoM y4eTe H IPYyTrHMH HOpMAaTHBHO-IIPABOBBIMY aKTaMHU;

2.1.2. bopMupoBaHHEe H TPENOCTaBIEHHE B COOTBETCTBYIOIIME OpraHbl B
YCTaHOBJIEHHOM IOpsiIKe OyXralaTepcKol, HaJIOrOBOH U CTATUCTUYECKOH OTYETHOCTH O
(buHaHCOBO-X03AHCTBEHHOH neaTenbHocTH MHCTUTYTA;

2.1.3. HaJIOroBOE IUTAHHPOBAHHE U MOHUTOPUHT aKTyallbHBIX 3aKOHOJATENbHBIX U
HWHBIX HOPMaTHBHBIX MPaBOBbIX akTOB Poccuiickoit Penepanuy;

2.1.4. KOHTPOJIb 3a MPABHJIBLHBIM H DKOHOMHBIM pacxOJOBaHHEM CpPEACTB B
COOTBETCTBHH C LI€JIEBBIM Ha3HAYEHHEM IO YTBEP)KIEHHBIM IUJaHAM IOCTYIUIEHHH H
BBITUIAT 110 MHOW MPHUHOCSIIEH JOXO AESTENbHOCTH;

2.1.5. KOHTPOJIb 3a COXPAHHOCTBIO [EHEXHBIX CPEICTB H = MaTepHANBHBIX
IIEHHOCTEH B MeCTaX MX XpaHEHHS U KCIUTyaTalluH;

2.1.6. KOHTPOJIb 32  CBOEBPEMEHHBIM W  IPaBUJIBHBIM  OQOpMIIEHHEM
OyXraiaTepckoil JOKyMEeHTAIHH.

ITI. ®yukuuu byxranrepuu

3.1. B coOTBeTCTBUM C IOCTaBICHHBIMHM 3aJadaMH byXraitepus BBIIOJIHSET
crenyooumue QyHKLIHA:

3.1.1. yuactue B GOpMUPOBAaHUH YYETHOH U HATOTOBOH MOJUTHKH B COOTBETCTBUHU
C JEWCTBYIOLIUM 3aKOHOAATENIbCTBOM, 4 TAKXKe UCXOAS U3 CTPYKTYPBl U 0COOEHHOCTEH
nesteabHOCTH MHCTHTYTa;

3.1.2. pa3paboTka u mnpuHATHE pabodero IUlaHa cuyeToB, (OpPM IEPBUYHBIX
YYEeTHBIX JOKyMEHTOB, IPUMEHSEMBIX 17 0(POpMIIEHUS XO3SHCTBEHHBIX ONEpaLHid, IO
KOTOPBIM He NMPEAYyCMOTPEHbI TUIIOBbIE (HOPMBI;

3.1.3. pa3zpaboTka GpopM TOKYMEHTOB BHYTPEHHEH OYXraaTepCKod OTYETHOCTH;

3.1.4. cBOeBpeMEHHOE TPEACTABICHHE B YCTAHOBICHHOM IOpSIKE IOJHOH H
IOCTOBEpHOH Oyxranrepckodl uHpopMmamuu o JgesteabHocTd HMHcCTHTyTa, ero
MMYIIECTBEHHOM IIOJIOXKEHUHU, JOX0AaX U pacxoax;

3.1.5. KOHTpOJIb 32 MPOBEACHUEM XO3IHCTBEHHBIX OIEpaLUii, CBOEBPEMEHHBIM H
OpaBWJIBHBIM  OGOpMJIEHHEM  JOKYMEHTalMH [0  Y4eTy M JBHXXEHHIO
TOBapHO-MaTepUaIbHbIX IEHHOCTEH;

3.1.6. obecnieueHue COOMIONEHUS TEXHOJIOTHH 00paboTKM OyxranTepckoii
UHbOpMaMK U TOPsIIKA TOKYyMEHTOO00pOTa;

3.1.7.ydyer wuMmylecTBa, 0053aTe€IbCTB U  XO3AHCTBEHHBIX  OIlEepalui,
MOCTYIAIOIIHUX OCHOBHBIX CPEICTB, TOBapHO-MAaTE€PUAIbHBIX LIEHHOCTEH U IEHEXHBIX
CPEICTB;

3.1.8. cBoeBpeMeHHOe OTpaXeHHE Ha cueTax OyXTralTepCcKOro y4yeTa omnepauui,
CBSI3aHHBIX C JBM)KEHHEM OCHOBHBIX CpPEICTB, TOBapHO-MAaTEpUAIbHBIX LIEHHOCTEH U
JNEHEXKHBIX CPEJICTB;



3.1.9. Bemenue Hamorosoro ydera MHCTHTyTa, COCTaBIe€HHE M CBOEBpEeMEHHas
1ojaya HaJIOTOBOH U HHOH TpeOyeMol 3aKOHOAATEIbCTBOM OTYETHOCTH;

3.1.10. cocraBneHue OyxranTepckoro OamaHca, OyXraaTepcKodl M CTaTHCTH-
YeCKOU OTYETHOCTH;

3.1.11. mpaBWIbHOEe HAYHMCIEHHE U CBOCBPEMEHHOE IIEPEUUCIICHHE HAJIOTOB H
cOOpPOB B COOTBETCTBYIOLIMH OFOIKET, CTPaxOBbIX B3HOCOB B TOCYJapCTBEHHEBIE
BHEOIOJKETHBIE COIHANbHBIE (DOHJIBI, a TAKXKe HHBIX IJIAaTEXEH B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATENbCTBOM;

3.1.12. ocyuiecTBiIeHHeE MaTeXxelt B HATMYHON U 6e3HaNN4HON (opMe B IIOPSIKE,
NpeayCMOTPEHHOM 3aKOHOAATENIbCTBOM;

3.1.13. HauyMcieHMe W MPHEM OIUIATHI 3a oOydeHHe U Ipyrue oOpazoBaTelbHBIC
YCJIYTH, JOBEeIeHHE CBEACHUN 00 UCIIOJIHEHUH JOTOBOPHBIX OTHOLIEHUH B 4aCTH OILIATHI
3a 00y4deHue 10 CTPYKTYpHBIX noapaszaencHuit MHCTUTYTA;

3.1.14. ocymecTBiieHUE pacyeToB IO 3apabOTHON IJIaTe€ W MHBIM BBIILIATaM C
corpynHukamu MHctutyTta. Bhimada cnpaBok paborHukam HMHcTHTyTa mo Bompocam
HA4YMCIICHHUs 3apa0O0THOM MJIaThl U MHBIX BBIIUIAT, @ TAK)XKe YACpXKaHUH U3 HUX;

3.1.15. mpoBeneHHe WHBEHTapHU3allUU OCHOBHBIX CPEICTB, MaTepHalbHO-
IIPOM3BOJCTBEHHBIX 3aMacoB, AEHEXHBIX CPEICTB, pACUETOB C KOHTpareHTaMu;

3.1.16. yyacTie B TPOBEACHUHM DIKOHOMHMYECKOTO aHaiu3a (UHAHCOBO-
XO3HCTBEHHOH HdedTenpbHOCTH MHCTUTyTa 1O JaHHBIM — OyXrajrepckoro U
YIpaBIEHYECKOTO y4eTa U OTUETHOCTH B LIENISIX BBISBICHUS BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX pe-
3epBOB, YCTpaHEHHUs MOTEPbh U HEMPOU3BOIACTBEHHBIX 3aTpPar;

3.1.17. obecneyeHne 3aKOHHOCTH CHHCBIBaHUS € Oyxraiatepckux OajlaHCOB
HejocTay, JeOUTOPCKON 3a10PKEHHOCTH M IPYTHX MOTEPD;

3.1.18. B3BICKaHHE B YCTAHOBIICHHBIE CPOKH COBMECTHO C FOPUANYECKON CITyKO0i
OeOUTOPCKOM 3a0DKEHHOCTH, IOTallleHUe KPeAUTOPCKOHN 3aI0KEHHOCTH;

3.1.19. BHeapeHue IepeqOBBIX HHGOPMALMOHHBIX CHUCTEM IO YIPAaBIECHUIO
(GbUHAHCAaMH B COOTBETCTBHH C TpPeOOBAaHUSAMH OyXTaJITEpPCKOTO, HAaJOrOBOrO,
CTATUCTUUYECKOTO U YIPaBJIEHYECKOT0 YUeTa;

3.1.20. pa3paboTka ¥ OCYLIECTBIEHHE MEPOIPHUATUH, HAIPAaBICHHBIX HA
yKperieHue GUHaHCOBOH MUCLUIIIUHBL;

3.1.21. npuHsaTHE Mep IO MPENYNpPEeXKACHUIO HENOCTad, HE3aKOHHOrO
HCIIOJIb30BAHMS JIEHEXHBIX CPEACTB M MaTepUaJbHO-IPOU3BOJICTBEHHBIX 3alacoB
WHCcTUTYyTa, HapylIeHWH 3aKOHOJATENbCTBA U JIOKANbHBIX aKTOB IHCTUTYTA;

3.1.22. yyacte B OGOpMIEHUM MaTepuajoB IO HedocTayaM U XMINEHUSM
N€HEXHBIX CPeJICTB U TOBAPHO-MaTEepHAIbHBIX IEHHOCTEH;

3.1.23. B3aumogeiictBue ¢ ayautopamu OOpa3oBaTeNLHOTO  YUPEIKICHHUS
po¢COI030B BBICIIETO 00pa30BaHUs «AKaJeMus TpyAa U COUUATBHBIX OTHOLIEHUNY;

3.1.24. obecnedyeHune COONIOACHUS TEXHOJOTUH O0OpabOTKM OyXxranTepckoi
HHGbOPMAaLMK U MOPsIIKA TOKYMEHTO000pOTA.

IV. IlpaBa byxranrepuu

4.1. Byxrantepust ajs pelleHUs] BO3JIOKEHHbIX Ha Hee 3aJad U QYHKLUUH MMeeT
IpaBo:



4.1.1. BHOCUTh Ha PacCMOTpPEHHE JUPEKTOPY U €ro 3aMeCTHTENSAM IPEeATOKEHUA
IO BOIIPOCaM CBOEH eATENEHOCTH;

4.1.2. 3ampammMBaTh M IMOJy4aThb OT CTPYKTYpHBIX NoapasaencHuii MHcTHTyTa
COTJIACHO YCTAHOBJIEHHOMY IMOPSAAKY HEOOXOIUMBIE CTATUCTUYECKHE, aHATUTUYECKHE U
Apyrue NaHHble, JOKYMEHTBI, 3aKJIIOUYEHHsS W HHbI€ CBEIEHMS, HEOOXONUMBIE IJIs
NPUHATHS PEIIEHHUH MO BOIPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHLIMH OyXTaaTepuH;

4.1.3. mONBL30BATECS COMIACHO YCTAHOBIEHHOMY HOPSAKY HH(POPMAalHOHHBIMU
cucTeMaMu VIHCTUTYTa U co31aBaTh COOCTBEHHbIE 0a3bl TaHHBIX;

4.1.4. B3auMOIEiACTBOBaTh B  YCTAaHOBJIEHHOM  HOpsAAKE C  OpraHamu
roCyJapCTBEHHOM BIaCTH, MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHUS], FOPUINYECKUMU ¥ PU3HIECKMMH
JHIaMH [0 BOIIPOCaM, BXOISIIUM B KOMIIETEHLIUIO OyXTalTEepHH;

4.1.5. maBaTh yKa3zaHHUs CTPYKTYpPHBIM NojpazieneHusM MHCTUTyTa, CBA3aHHBIE C
HCIIOJJHEHHEM peIleHud pykoBoacTBa MHCTUTYyTa IO BONpPOCaM, BXOISLIMM B
KOMIIETEHIIUIO OYXTalTepUu;

4.1.6. MoNB30BATLCSA HHBIMH MIPAaBaMU, IPEAyCMOTPEHHBIMH 3aKOHOAATENEHBIMH U
MHBIMH HOpPMaTHBHBIMH NpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit @enepaunu, IlonoxeHnem o6
WHCTUTYTE U NTOKanbHBIMH HOPMaTUBHBIMH akTaMu MHCTHUTYTA.

V. 3aKIrO4YUTENBHbBIE MTOJIOXKEH U

5.1.llltaTHas YHCIEHHOCTh M CTPYKTypa OyXrajlTepudu YyCTaHaBIMBAaeTCA
COrIaCHO  INTaTHOMY  pacnucaHuro  HMHCTUTyTa,  KOTOpoe€  YTBEp)KIaeTcs
HabmogaTensHbIM COBETOM AKaJIeMHUH.

5.2.JIooKHOCTHBIE  OOS3aHHOCTH, MpaBa M OTBETCTBEHHOCTh pPa0OTHUKOB
OyXrajaTepuH periaMeHTHPYIOTCS JAODKHOCTHBIMH MHCTPYKLHSIMH, YTBEPXKICHHBIMU B
COOTBETCTBHH C YCTAHOBJIEHHBIM B IHCTUTYyTE MOPSAIKOM.

5.3. PabGoTHHKHM OyxranTepud Ha3HA4alOTCs U3 YHCIa JIML, OTBEYAIOLIUX
YCTaHOBJIEHHBIM KBATH(DUKALHOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

5.4. TI'napHblif Oyxrantep:

5.5.1. pyKOBOOMT HEeATENBHOCTBIO OyxXranTepuu Ha OCHOBE MpUHIUIA
eIMHOHAYANIHS;

5.5.2. KOHTPOJUPYET cOONMOIeHHEe PUHAHCOBOH U KaCCOBON IUCIUILINHEI,

5.5.3. IpUHUMaeT y4yacTHE B COBEINAHUAX, NPOBOJMMBIX ITHUPEKTOPOM IIpH
PacCMOTPEHUH BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIIETEHIIMH OyXranTepuH;

5.5.4. pacmpenensieT 00s3aHHOCTH MEXAY paOOTHHKaMH OyXraJlTepuu;

5.5.5. yuactByeT B mombope, pacCTaHOBKE KagpoB OyXraintepuu, oOecreunBaeT
coOnoieHne pabOTHUKAaMH OyXraiaTepuy TPyAOBOH TUCIHUILIUHBL;

5.5.6. co3maeT yCiOBHS Ui TOBBIIIEHHS MNPOGECCHOHATBHONH ITOArOTOBKH
pabOTHUKOB OyXTanTepud M BHEJPEHHUS EePEeOBBIX IPUEMOB H METOIOB padOTHI;

5.5.7. BHocuT aupekTopy VMHCTHUTyTa NMpEMJIOKEHUS O Ha3HAY€HHH paOOTHHKOB
OyXralTepuH Ha JOJDKHOCTB, @ TAK)Ke MPEIJIOKEeHHs 00 UX MOOLIPEHUH, HATO)XEHHH Ha
HUX JUCIHHUITHHAPHBIX B3bICKAHUA;

5.5.8. npuHUMaeT Mepbl MO 00ECHeYeHHI0 HEOOXOAMMBIX YCIOBHH TpyAa IJis
pabOTHUKOB OyXraiaTepuy;



5.5.9. mpeacrasnsier uHTepechl HMHCTUTyTa B TOCYyJapCTBEHHBIX OpraHax M
Pa3IMYHbIX OpPraHU3alUsAX 10 BONPOCAM, BXOIAIIUM B KOMIETEHIMIO OyXTaJTepHH, B
COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIIEHHBIM MOPSIIKOM;

5.5.10. NOANKCHIBaeT OT HMMeHM HMHcTutyTa (GUHAHCOBBIE ITOKYMEHTHI,
CBSI3aHHbIE C MCIIOJHEHHEM BO3JIOKEHHBIX Ha Oyxraarepuio QyHKIHH, B MOPSIKE H
npeaenax, yCTaHOBJICHHBIX AUpekTopoM MHCTUTYTA.

5.5. T'maBHblli OyxranTep HeceT MNEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a
OCYILIECTBJICHUE BO3JIO)KEHHBIX Ha OyxXranTepHio GyHKIMH, B TOM YHCIIE 32 BEITIOJHEHUE
B paMKax KOMIIETEHLIUU OyXTaJITepHy IPOrpaMM, IUIAaHOB U MOKa3aTeleld JesTeIbHOCTH
HNuctutyra.

5.6. Bo3noxeHue Ha OyxraaTepuro GyHKIHH, He TPeLyCMOTPEHHBIX HACTOSIIHM
ITosoxxeHnem, KpoMe CrenUanbHBIX (aAPECHBIX) HOpyYeHH qupekTopa MHcTHTYTa, He
JOITyCKaeTCsl.

[ naBHeI GyxranTtep \Soeet " AR I'ynuHa
COI'JTACOBAHO:

IOpuckoncynpt 7 7 H.A. ®anesckas
HavanpHuk oTaena kagpos i} / JL.T'. lllenenmuua
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