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(заочная форма обучения)
1. Использования стилей. Форматирование ячеек листа Excel с помощью стилей. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПЛТ.

2. Основы форматирования текста с применением стилей. Создание простых формул в Excel. Операторы порядок вычисления в формулах. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ОСПЛТ.

3. Использование инструмента WordArt. Функции группы Автосумма. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПРПЛТ.

4. Форматирование абзацев и табуляция. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции БС.

5. Работа с одноуровневыми списками в Word. Возможности Excel по форматированию ячеек. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПС.

6. Работа с многоуровневыми списками в Word. Функции Excel для подведения итогов с условиями. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции СТАВКА.

7. Уровни стилей в Word и создание оглавления. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции КПЕР.

8. Устройство стилей, правила и ограничения при их построении. Возможности Excel по печати документов. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПЛТ.

9. Создание своего стиля списка и создание структуры документа с помощью многоуровневого списка. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ОСПЛТ.

10. Ввод различных типов данных в Excel. Автозаполнение. Автозавершение. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПРПЛТ.

11. Вставка и удаление ячеек. Мгновенное заполнение. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции БС.

12. Использование именованых диапазонов в формулах Excel. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПС.

13. Функции Excel. Функции для работы с датами и временем. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции СТАВКА.

14. Условное форматирование, сценарии применения. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции КПЕР.

15. Возможности Excel по настройке строк и столбцов. Добавление гиперссылок в документ. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПЛТ.

16. Создание диаграмм в Excel. Форматирование с помощью стилей. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ОСПЛТ.

17. Возможности Excel по тонкой настройке диаграммы. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПРПЛТ.

18. Создание формул для поиска данных в книге (ВПР, ГПР, ИНДЕКС+ПОИСКПОЗ). Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции БС.

19. Логические функции в формулах Excel. Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции ПС.

20. Возможности Excel по работе с текстовой информацией.  Синтаксис и финансовые задачи, решаемые с помощью функции СТАВКА.
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