VYTBEpAKACHO HA 3aCEAAHNN
kadenper ['C u EHJI

[porokon Ne 1 ot 05.09.2019r.
0.0. Ulepbunnna

IlepeyeHb BONPOCOB /1JIs1 3a4UeTa MO AUCIHUIIINHE
«JIoKyMeHT0000pPOT B OpraHu3amum»

1. JIOKyMEHT U €ro MECTO B CUCTEME yIPABIICHUS.

2. OcHOBHBIE (DAKTOPBI, ONPEACISAIOIINE CETOAHS PAlMOHAIBHYIO OpPraHU3ALMIO
UH(GOPMAIMOHHO-TOKYMEHTAIIHOHHOTO 00CITyKUBaHUS YIIPaBICHYECKOU
NEATEIBHOCTH.

3. HopmaTMBHO-METOOMYECKHE aKThl, pETIaMEHTUPYIOIIUE CO3JaHUE U
oopMIIEHHE TOKYMEHTOB.

4. CoOTHOLIEHHE MOHATHHN «MHPOPMALUA» U «TOKYMEHT)»

5. O6mue u yacTHble QYHKIUU TOKYyMEHTA

6. [lonsatue «yHupuKanus» U «CTaHAAPTU3ALUL) JOKYMEHTOB

8. TpeboBaHus K KOHCTPYUPOBaHUIO OJIaHKOB. Byl Gi1aHKOB.

9. PekBU3UT «HaWMEHOBaHHE OPraHU3allMU-aBTOpa JOKYMEHTa», TpeOOBaHUS K
HEMY

10. PexBU3UT «crpaBOYHBbIE JaHHbIE 00 OpraHU3alMU-aBTOPE AOKYMEHTa», €ro
COCTaBJICHUE.

11. PexkBu3UT «azapecaT», €ro 3HAYE€HUE U COBPEMEHHbIE TpeOOBaHUA K
0(hOPMIICHHUIO.

12. Jlatel B nokymeHTe. TpeOoBaHHs K UX O(DOPMIIEHHIO; AaTa Kak COCTaBHas
YacTh APYTUX PEKBU3UTOB.

13. PEKBU3HT «pETUCTPALMOHHBI HOMEDP JOKYMEHTA», €0 3HAaUCHHE.

14. PEekBU3HUT «CChUIKA HA PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp U AaTy AoKymeHTa». Korna u
r7I€ OH IIPOCTABJISAETCS?

15. Tlopsimok cornacoBaHus JOKYMEHTOB M 0()OpMJIICHHE BHYTPEHHETO U BHELITHETO
COIJIaCOBaHMUS.

16. ITopsaiok yTBEPKAEHNS JOKYMEHTOB, BUbl YTBEPKIACHUS.

17. Ilopsinok moANUCaHUS TOKYMEHTOB.

18. IlewaTp Kak peKBU3UT NOKyMeHTa. Ha Kakmx HOKyMEHTax IpOCTaBIISIETCS
repOoBas neyaTh?

19. CocraB ynocrtoBepeHus JIOKyMeHTOB. IIpaBuna odopmieHuss peKBU3UTOB,
YAOCTOBEPSIOMINX JOKYMEHT.

20. OTMeTKH Ha TOKYMEHTaX, UX 3HaueHue U 0hopMIICHUE.

21. Pezomtouus. Ee 3nauenue. TpeboBaHuUsl, MpeIbIBIsIEMbIE K PE30JIIOIUH.

22. PexBU3UTHI, MPUAAIOIINE TIOKYMEHTY FOPUANYECKYIO CUITY.

23. O0uiue TpeOoBaHUS K TEKCTY JOKYMEHTA.

24. DneMeHTHI TEKCTA: 3ar0JIOBOK, IPHIIOKEHUS, TPeOOBAHUS K HUM.

25. TpeGoBaHUS K COCTABICHUIO U 0()OPMIICHUIO TIPUKA3a.

26. TpeboBaHus K COCTaBICHUIO U O(DOPMIICHHIO JOKJIAIHBIX M O0BSICHUTEIHHBIX
3aMUCOK (BHEIIHUX U BHYTPEHHUX).
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27. TpeOoBaHUS K COCTABJICHHUIO U O(OPMIICHUIO CIIPABOK (BHIa CIPABOK, CIIPABKU
BHEILIHUE U BHYTPEHHUE).

28. TpeOoBaHUs K COCTABICHUIO U O(DOPMIICHHIO aKTa.

29. TpeOoBaHUs K COCTABICHUIO U O()OPMIICHUIO IPOTOKOJIA.

30. 3HadyeHHe HOPMATUBHO-METOJIMYECKOW pErjiaMeHTallud J1eJI0MPOU3BOJICTRA.
XapakTepucTuka ACHCTBYIOMIMX TOCY/IapCTBEHHBIX HOPMAaTHBHO-METOAMYECKUX
JIOKYMEHTOB.

31. JIoKyMEeHTOO00POT. Omnpenenenue, XapaKTepUCTHUKA OCHOBHBIX
JOKYMEHTONOTOKOB. [IpaBuia opranu3anuu 10KyMeHTO000pOTa YUpPEKICHHUS.

32. 3agauu perucTpanuu JOKYMEHTOB, e¢ opranuzamus. DopMbl perucTpanuu
JTOKYMEHTOB.

33. TexHOJIOruy KOHTPOJISI UCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB.

34. Ocob6eHHOCTH Be/IeHUs ASTOMPOU3BOICTBA MO OOPAIICHUIO TPAXKIaH.

35. Homenknatypa jel, ee 3HaueHUe U MPUMEHEHHUE B JEIONPOU3BOACTBE. BUbI
HOMEHKJIATyp JAell.

36. ®opmHupoBaHUE JAEN KaK TEXHOJOrMYecKas OIepalus JeJIO0NpOor3BOJICTBA.
[TpaBuiia opMupoBaHus B Jies1a JOKYMEHTOB OTAEIbHBIX KaTETOPHIA.

37. DkcnepTU3a UEHHOCTU JOKYMEHTOB B JEJIONPOU3BOACTBE. 3aauu U MOPSAIOK
IPOBECHMUSL.

38. IloaroToBka zien yupexaeHui K JalbHEHIIEMY XpaHEHUIO U UCTIOIb30BaHUIO.
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