Утверждено на заседании 

 кафедры  ГС и ЕНД

Протокол №1 от 06.09.2017г. 

______         Щербинина О.О.
Вопросы для подготовки к экзамену 
по дисциплине «Офисные технологии обработки информации» 
1. Информация, информатика ее предмет и задачи. Информационные системы. Этапы развития вычислительной техники.

2. Краткая история развития средств вычислительной техники. Универсальная вычислительная машина. Поколения ЭВМ.

3. Электронная вычислительная машина Джона фон Неймана. Основные компоненты и их назначения. 

4. Классификация вычислительных машин. Виды памяти ЭВМ

5. Представление информации в ЭВМ. Элементы булевой алгебры.

6. Структура современного персонального компьютера.

7. Внешние запоминающие устройства. Носители информации. Особенности носителей информации. Основные характеристики.

8. Устройства ввода-вывода информации. Назначение. Принтеры. Типы. Основные характеристики.

9. Запись информации в ЭВМ. Полное имя файла. Драйверы.

10. Операционная система. Назначение. Состав, назначение компонентов.

11. Программы – оболочки операционных систем. Назначение. Буфер обмена.

12. Операционная система MS WINDOWS. Основные характеристики.

13. Технологии операционной системы MS WINDOWS: Drag and Drop, OLE, Plug and Play. Буфер обмена.

14. Общая характеристика пакета MS Office. Состав. Антивирусная защита.

15. Текстовый редактор – MS Word. Назначение. Основные возможности

16. Электронные таблицы MS Excel. Назначение. Основные возможности.

17. Этапы подготовки задачи к решению на ЭВМ. Алгоритмизация вычислительного процесса.

18. Программное обеспечение ЭВМ. Критерии оценки эффективности.

19. Системное программное обеспечение ЭВМ. Состав. Назначение.

20. Инструментальное программное обеспечение ЭВМ. Состав. Назначение

21. Прикладное программное обеспечение ЭВМ. Состав. Назначение.

22. История развития алгоритмических языков программирования. Современные языки и системы программирования.

23. Локальные информационно-вычислительные сети. Назначение. Основные понятия.

24. Глобальные информационно-вычислительные сети. Назначение. Основные понятия.

25. Позиционные системы счисления.

26. Двоичная система счисления.

27. Восьмеричная система счисления.

28. Шестнадцатеричная система счисления.

29. Понятия «множество» и «подмножество».

30. Операции над множествами.

31. Декартово произведение.

32. Бинарное отношение.
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