Тематика учебно-методических материалов
по дисциплине «Профессиональный иностранный язык»
для самостоятельной работы студентов экономических специальностей
1. Виды и методики делового общения.

2. Планирование содержания сообщения.

3. Виды деловых писем.

4. Компоненты делового письма.

5. План AIDA (техника убеждения).

6. Резюме.

7. Сопроводительное письмо (письмо-заявка на трудоустройство).

8. Рекомендательное письмо.

9. Собеседование.

10. Бизнес-план.

11. Тест по профориентации в экономической сфере (The MBTI Test).
12. Тест для подготовки к экзамену по дисциплине «Профессиональный иностранный язык».

Справочные материалы:

· Глоссарий

· Правила оформления делового письма в англоязычных странах(на рус. яз.)

· Список сокращений, часто встречающихся в деловых письмах и документах (папка «Сокращения»)

«Дополнительно»: папка с дополнительными материалами для чтения и упражнениями.
