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        ПОДЛИННИК


                            Контролируемая копия № _____


                             неКонтролируемая копия
г. Севастополь
I. Настоящее Положение разработано на основе следующих документов:
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании Российской Федерации»;

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры (утверждён Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19 декабря 2013 года № 1367).
II. Под результатами освоения обучающимися в Институте образовательных программ бакалавриата и специалитета понимаются результаты промежуточной и итоговой государственной аттестации обучающихся, в формах, предусмотренных учебными планами.
III. Результаты промежуточной аттестации обучающихся фиксируются на бумажных носителях: в зачётно-экзаменационных ведомостях и в зачётных книжках обучающихся. Затем данные сведения переносятся в учебные карточки студентов. 
Зачётно-экзаменационные ведомости готовятся специалистами по учебно-методической работе, подписываются Заместителем директора по учебно-воспитательной работе. Ведомости регистрируются в журнале регистрации зачётно-экзаменационных ведомостей и выдаются преподавателям под подпись. Преподаватель должен сдать специалисту по УМР ведомость не позже следующего дня после экзамена или зачёта.
Не позднее 10 дней после окончания промежуточной аттестации ведомости передаются специалистами по УМР в Учебно-методический отдел специалисту второй категории УМО по УМР.
IV. В электронном виде результаты промежуточной аттестации обучающихся фиксируются в АСУ «СПРУТ» специалистами по УМР.
V. Результаты итоговой государственной аттестации фиксируются на бумажных носителях: в протоколах заседаний государственных экзаменационных комиссий и в зачётных книжках обучающихся. Протоколы ведёт секретарь государственной экзаменационной комиссии.
VI. В электронном виде результаты государственной итоговой аттестации фиксируются в АСУ «СПРУТ» специалистом второй категории УМО по УМР.

VII. Хранение зачётно-экзаменационных ведомостей после передачи их специалисту второй категории УМО по УМР обеспечивается Учебно-методическим отделом.

VIII. Зачётные книжки после отчисления обучающихся хранятся в их личных делах. Хранение зачётных книжек обеспечивается ведущим специалистом отела кадров по студенческому контингенту.
IX. Результаты промежуточной и итоговой аттестации обучающихся, зафиксированные в АСУ «СПРУТ» должны быть идентичны результатам, зафиксированным в зачётно-экзаменационных ведомостях и зачётных книжках обучающихся. При выявлении расхождений приоритет имеют результаты, зафиксированные в ведомостях и зачётных книжках. При выявлении расхождений в сведениях зачётно-экзаменационной ведомости и зачётной книжки приоритетный результат устанавливается по результатам служебной проверки.
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