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1.Цели и планируемые результаты изучения дисциплины (модуля) 

Целью изучения дисциплины (модуля) является освоение компетенций 

(индикаторов достижения компетенций), предусмотренных рабочей 

программой.  

В совокупности с другими дисциплинами ППССЗ/ОПОП дисциплина 

обеспечивает формирование следующих компетенций: 

     Таблица 1 
№ 

п/п 

Код и наименование  

компетенции  

выпускника 

Код и наименование индикатора  

достижения компетенции 

1 

УК-4. Способен 

применять 

современные 

коммуникативные 

технологии, в том 

числе на 

иностранном(ых) 

языке(ах), для 

академического и 

профессионального 

взаимодействия 

УК-4.1. Устанавливает контакты и организует общение в 

соответствии с потребностями совместной деятельности, 

используя современные коммуникационные технологии. 

УК-4.2. Составляет в соответствии с нормами русского языка 

деловую документацию разных жанров. 

УК-4.3. Составляет типовую деловую документацию для 

академических и профессиональных целей на иностранном 

языке. 

УК-4.4. Создает различные академические и 

профессиональные тексты на иностранном языке. 

УК-4.5. Организует обсуждение результатов 

исследовательской и проектной деятельности на различных 

публичных мероприятиях на русском языке, выбирая наиболее 

подходящий формат. 

УК-4.6. Представляет результаты исследовательской и 

проектной деятельности на различных публичных 

мероприятиях, участвует в академических и 

профессиональных дискуссиях на иностранном языке. 

2 ОПК-9. Способен 

получать 

юридически 

значимую 

информацию из 

различных 

источников, 

включая правовые 

базы данных, 

решать задачи 

профессиональной 

деятельности с 

применением 

информационно 

коммуникационных 

технологий с 

учетом требований 

информационной 

безопасности 

ОПК-9.1. Работает с различными источниками юридически 

значимой информации, информационными ресурсами и 

технологиями, в том числе с информационно-

коммуникационной сетью «Интернет», правовыми базами 

данных. 

ОПК-9.2. Применяет основные методы, способы и средства 

получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и 

передачи юридически значимой информации. 

ОПК-9.3. Осуществляет поиск, сортировку и 

структурирование данных с применением информационно 

коммуникационных технологий. 

ОПК-9.4. Обеспечивает информационную безопасность при 

решении профессиональных задач. 

 ОПК-10. Способен 

понимать 

принципы работы 

ОПК-10.1. Демонстрирует готовность решать 

профессиональные задачи с учетом принципов работы 

современных информационных технологий, применяемых в 



4 

современных 

информационных 

технологий и 

использовать их 

для решения задач 

профессиональной 

деятельности 

юридической деятельности. 

ОПК-10.2. Ориентируется в современных компьютерных 

системах, используемых в юридической деятельности, и 

принципах их функционирования. 

 

2.Место дисциплины (модуля) в структуре ППССЗ/ОПОП 
Дисциплина Б.1.О.47 – «Информационные и коммуникационные 

технологии в судебной деятельности» отнесена к обязательной части блока 

«Дисциплины (модули)» – ОПОП «Судебная деятельность» «Гражданско-

правовой профиль; Уголовно-правовой профиль»), специальность 40.05.04 – 

«Судебная и прокурорская деятельность», уровень высшего образования 

специалитет. 

3. Объем дисциплины (модуля) и виды учебной работы 

Таблица 2 

Очная форма обучения 
 

Вид учебной работы 

Трудоемкость 

за
ч

. 
 е

д
. 

час. 

по  
семестрам 

3 - 
Общая трудоемкость дисциплины по учебному плану 3 108 108 - 
Контактная работа 0,75 28 28 - 
Самостоятельная работа под контролем преподавателя, 

НИРС 
2,25 80 80 - 

Занятия лекционного типа  - - - - 
Занятия семинарского типа - - - - 
в том числе с практической подготовкой (при наличии) 0,75 28 28 - 

Форма промежуточной аттестации зачет - - - - 

 

Таблица 2.1 

Заочная форма обучения 
 

Вид учебной работы 

Трудоемкость 

за
ч

. 
 е

д
. 

час. 

по  
семестрам 

3 - 
Общая трудоемкость дисциплины по учебному плану 3 108 108 - 
Контактная работа 0,25 8 8 - 
Самостоятельная работа под контролем преподавателя, 

НИРС 
2,75 100 100 - 

Занятия лекционного типа  - - - - 
Занятия семинарского типа - - - - 
в том числе с практической подготовкой (при наличии) 0,25 8 8 - 

Форма промежуточной аттестации зачет - - - - 
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4. Содержание дисциплины (модуля) 

 

4.1. Текст рабочей программы по темам 

Тема. Введение в дисциплину. Информационные и коммуникационные 

технологии в судебной деятельности. 

Раздел 1. ИКТ как средство решения юристом профессиональных 

задач. 

Тема 1. Основные понятия в информологии. Информационные системы и 

технологии. 

Международные принципы создания информационного общества и 

подходы к его созданию определены Окинавской хартией глобального 

информационного общества (2000 год), Декларацией принципов "Построение 

информационного общества - глобальная задача в новом тысячелетии" 

(Женевский этап 10–12 декабря 2003 года), Планом действий Тунисского 

обязательства (Тунисский этап 16–18 ноября 2005 годa) Документы 

Всемирной встречи на высшем уровне по вопросам информационного 

общества. 

В 2000 г. лидерами стран G8 – большой «восьмѐрки» (Великобритания, 

Германия, Италия, Канада, Россия, США, Франция, Япония) принята 

Окинавская Хартия глобального информационного общества (г. 

Окинава, Япония, 22 июля 2000 г.), признающая наступление 

информационного общества и содержащая цели, задачи и способы 

совместного согласованного внедрения и использования информационно-

компьютерных технологий (ИКТ) во всех сферах общественно-

производственной деятельности государств-участников. В ней отмечается 

наступление постиндустриального – информационного общества и 

формулируются цели, задачи и способы совместного согласованного 

внедрения и использования информационных технологий во всех сферах 

общественно-производственной деятельности государств-участников. 

Информация (Informalion) – свойство («в широком» смысле слова) 

объектов (процессов) окружающего материального мира порождать 

разнообразие состояний, которые посредством отражения передаются от 

одного объекта к другому (пассивная форма) и средство ограничения 

разнообразия и организации, т. е. управления, дезорганизации и др. (активная 

форма). 

Определение информации в "широком" смысле дано через 

разнообразие и организованность – фундаментальные свойства любых 

материальных систем (от атома до большой системы). Данные свойства, в 

свою очередь, можно определить с функциональной точки зрения, например, 

через понятия "целесообразность" и "функция". Таким образом, понятие 

"информация" оказывается связанным с понятиями "организация" 

("энтропия" – с понятием "дезорганизация") и "цель", что особенно важно 

для процессов управления эргосистемой. Отсюда очевидно, что в 

эргосистеме наибольшее значение имеют активные формы проявления 
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информации, поскольку они являются причиной изменения состава, 

структуры и свойств (параметров) системы. 

В эргасистемах рассматривают два рода информации объективную и 

субъективную, представляющие собой, соответственно: 

внутреннюю структурную (преобразующую) информацию, 

заключенную в структурах эргасистемы, в структурах еѐ элементов 

управления, структурах алгоритмов и программ переработки информации и 

являющуюся физической величиной; 

внешнюю относительную содержательную (специальную, главным 

образом, осведомляющую, измерительную и управляющую, а также научно-

техническую, технологическую, планово-экономическую, социально-

правовую и др.) Информацию, извлекаемую из информационных массивов 

(сообщений, команд и др.) относительно индивидуальной модели 

предметной области (тезауруса) получателя (человека-оператора, 

подсистемы, эргасистемы). 

Существуют две формы представления информации. 

Вербальная (словесная) форма, когда сведения задаются устной или 

письменной речью. Она используется для качественной характеристики 

объектов и процессов. Такая форма фиксации и передачи информации 

принята в большинстве правовых актов. 

Числовая форма (форма данных), – когда сведения задаются 

количественными характеристиками объектов и процессов. А эти 

характеристики получены путем измерений, наблюдений, путем обработки 

их результатов с помощью логических или арифметических операций. Так 

результаты измерения и анализа состояния преступности в РФ сводятся в 

таблицы и регулярно публикуются Федеральной службой государственной 

статистики и Судебным департаментом при Верховном Суде РФ. 

Анализ основных информологических концепций, а также видов 

проявления и роли информации в управлении процессами различной 

физической природы позволяет определить основополагающие свойства 

информации ( общие для всех ее видов): 

связанность с определенной самоорганизующейся системой (АСУ и 

др.); 

структуризованность (позволяет эргосистеме воспринимать явления 

мира как сигналы структурные, идентифицируемые, информативные 

параметры); 

осмысленность (смысл или концепт является инвариантом 

переработки и преобразования информации); 

запоминаемость (информация есть запомненный выбор одного 

варианта из множества возможных); 

иерархичность (информация верхних уровней определяется наличием 

общего, общесистемного, индивидуального и др. тезаурусов, необходимых 

для ее рецепции или генерации); 

ценность (информация имеет потребителей и поэтому обладает 

определенными ценностью и качеством в смысле тезауруса или цели). 
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Можно выделить внутреннее качество (присущее собственно 

информации и сохраняющееся при еѐ переносе в другую систему) и внешнее 

(присущее информации, находящейся или используемой только в 

определенной эргосистеме), выражаемые соответственно в таких понятиях, 

как: 

содержательность (значимость, идентичность, кумулятивность, 

полнота, гомоморфизм, избирательность и др.); 

защищенность (достоверность, истинность, безошибочность, 

помехоустойчивость, помехозащищенность, сохранность, целостность, 

аутентичность, оперативность, своевременность, готовность, 

конфиденциальность, доступность, скрытность, имитостойкость и др.). 

Основой современной информационной сферы объединѐнная 

информационная инфраструктура (рис. 4.), как совокупность 

взаимосвязанных коммуникаций, информационных систем и 

информационных ресурсов, представляющая собой основу информационной 

среды.  

Информационная сфера, инфосфера (Information sphere) – область 

активного функционирования информационных деятелей - источников и 

потребителей информации, использующих различные информационные 

среды. Информационные деятели и соответствующая информационная среда 

их функционирования органически связаны и взаимодействуют друг с 

другом, образуя целостную динамическую систему (эргатическую систему, 

эргасистему). Инфосфера включает информационное пространство 

(пространства) (рис. 4). 

Информационная инфраструктура (Information infrastructure) – 

совокупность взаимосвязанных коммуникаций, информационных систем 

(объектов) и информационных ресурсов. Инфраструктура является 

базисом (центральной частью) информационной среды (рис. 4). 

Информационная среда (Information environment) – совокупность 

информационной инфраструктуры, информационных технологий и средств, 

а также организационных и юридических структур, представляющая собой 

организационный, материальные и правовые условия существования и 

функционирования информещионных деятелей (рис. 4). 

Информационный ресурс – (informative resurce). Совокупность запасов 

содержательной информации (информационно-содержательный ресурс) и 

возможностей структурной информации (информационно-структурный 

ресурс) эргасистемы.  

Информационным деятель (Information worker) субъект (человек, 

социальная группа, социум – общество и др.) информационных отношений 

как носитель определѐнного мировоззрения, политических взглядов и 

моральных ценностей, создатель и пользователь информационной базы 

эргасистем, элемент принятия управленческих решений и др., обладающий 

тремя видами взаимосвязанных знаний: 

интеллектуальными (знаниями духа),  

эмоциональными (знаниями души, психическими)  
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дсятельностными (знаниями тела, моторными).  

Зна́ние — форма существования и систематизации результатов 

познавательной деятельности человека. Знание помогает людям рационально 

организовывать свою деятельность и решать различные проблемы, 

возникающие в еѐ процессе. 

Зна́ние в широком смысле  — субъективный образ реальности, в 

форме понятий и представлений. 

Зна́ние в узком смысле  — обладание проверенной информацией 

(ответами на вопросы), позволяющей решать поставленную задачу. 

Зна́ние (предмета) — уверенное понимание предмета, умение 

обращаться с ним, разбираться в нѐм, а также использовать для достижения 

намеченных целей. 

Зна́ние – в теории искусственного интеллекта и экспертных систем – 

совокупность информации и правил вывода (у индивидуума, общества или 

системы ИИ) о мире, свойствах объектов, закономерностях процессов и 

явлений, а также правилах использования их для принятия решений. Главное 

отличие знаний от данных состоит в их структурности и активности, 

появление в базе новых фактов или установление новых связей может стать 

источником изменений в принятии решений. 

Информационные меры и количество информации. 

Современные информационные технологии реализуются на 

электронных вычислительных машинах (компьютерах). И вся информация в 

компьютерах представлена в числовой форме, а именно, двоичными кодами. 

Энтропия – информационная мера организованности или разнообразия 

(сложности, неопределенности) ситуации (объекта материального мира). 

Энтропия условная – энтропия, определяемая при известном исходе 

другой ситуации. 

Энтропия дифференциальная – мера относительной организованности 

или разнообразия (неопределенности) ситуации, возможные исходы которой 

принадлежат множеству континуум. 

Энтропия условная дифференциальная дифференциальная энтропия, 

определяемая при известном исходе другой ситуации. 

Информацио́нная энтропи́ я – мера неопределѐнности некоторой 

системы (в статистической физике или теории информации), в частности 

непредсказуемость появления какого-либо символа первичного алфавита.  

Количество информации – величина, равная разности априорной и 

апостериорной энтропий (неопределѐнностей ситуации) и характеризующая 

степень развития свойства объектов (процессов) окружающего 

материального мира порождать разнообразие состояний. Единицей 

измерения количества информации является двоичная единица или двед – 

количество информации, содержащейся в сообщении, выраженном одним из 

двух равновероятных, взаимоисключающих состояний.  

В информационных системах информационное взаимодействие связано 

со скоростью передачи информации. Скорость передачи информации – 

количество переданных двоичных единиц в единицу времени бит/с. 
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Количественно равняется произведению скорости передачи данных в сек. - 1 

(бод) и логарифма по основанию 2 от числа m = 2
n
,  n = 1, 2, 4, 8,… .  

Скорость передачи данных – количество переданных двоичных цифр в 

единицу времени, бод (бит/с). 

Различают по формам представления информации: 

- непрерывную (аналоговую, волновую); 

- импульсную, прерывистую (цифровую, дискретную). 

Источники сигналов – это случайный процесс некоторой случайной 

переменной. Считается, что эта случайная переменная – время, так что 

рассматриваемый сигнал – это изменяющийся во времени сигнал.  

 

Тема 2. Обеспечение информационной безопасности при решении 

профессиональных задач.  

Понятие персональных данных, принципы и условия их обработки. Меры 

по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах. Понятие и виды электронных подписей. Условия 

признания электронных документов, подписанных электронной подписью, 

равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным 

собственноручной подписью. Информационное обеспечение доступности, 

открытости и прозрачности правосудия. Ведомственный контур ГАС 

«Правосудие» РФ. 

 

Раздел 2. Прикладные информационные процессы и технологии. 

Тема 3. Средства и технологии обработки, хранения и передачи 

юридически значимой информации.  

Информационные технологии в современном информационном 

обществе. Информационные технологии, аппаратное и программное 

обеспечение. Структура и принцип работы компьютера. Программное 

обеспечение компьютера. Основные элементы базовой конфигурации 

персонального компьютера. Основы работы в среде операционной системы 

Windows 10. Общая характеристика. Экранный интерфейс. Файлы и 

файловая система Windows. Работа в файловой системе персонального 

компьютера. Самостоятельная работа в файловой системе персонального 

компьютера. 

Тема 4. Современное программное обеспечение для создания 

электронных документов. Системы электронного документооборота. 

Разработка документов средствами информационных технологий. 

Текстовый процессор Word. Общая характеристика. Экранный интерфейс. 

Настройка интерфейса Word. Создание первого Word-документа. 

Редактирование документа. Задание типовых параметров Word-документа. 

Форматирование. Сводный перечень стандартных параметров Word-

документа. Табуляция. Списки. Сноски. Таблицы. Формулы в Word. Рисунки 

в Word. Стили и шаблоны.  

Обработка числовой информации средствами информационных 

технологий. Табличный редактор Excel. Общая характеристика. Экранный 
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интерфейс. Настройка интерфейса Excel. Действия на рабочем листе Excel. 

Простейшая таблица. Простейшие формулы в Excel. Размножение формул. 

Ссылки на операнды. Использование функций. Работа над ошибками. Базы 

данных в Excel. Диаграммы в Excel. Разработка комплексных документов. 

Разработка презентаций средствами информационных технологий. 

Редактор презентаций Powerpoint. Общая характеристика. Экранный 

интерфейс. Режимы просмотра презентации. Настройка интерфейса 

Powerpoint. Общее оформление слайдов презентации. Разработка структуры 

презентации. Разработка образца слайдов. Разработка слайдов презентации.  

Введение в базы данных. Базы данных MS Access. Основные понятия. 

Разработка структуры БД. Создание файла новой базы данных. Технология 

разработки структуры таблиц средствами MS Access. Структура базы 

данных. Заполнение простой таблицы. Внесение типовых изменений в 

структуру и содержание таблиц БД. Разработка форм. Заполнение таблиц с 

помощью форм. Внешний вид таблиц. Отчеты. Простые запросы на выборку. 

Раздел 3. Икт глобальной телематической сети «Интернет». 

Тема 6. Глобальные телематические сети, их назначение, типы и 

основные характеристики. Прикладные информационные ресурсы 

телематической сети «Интернет». 

История создания телекоммуникационной сети Интернет. Основные 

термины и понятия в области Интернет-технологий. Регулирование 

Интернета в мире. Правовое регулирование Интернета в России.  

Тема 7. Технологии получения, хранения, обработки и передачи 

информации телематической сети «Интернет»  

Основные сервисы сети Интернет. Гипертекстовая технология. 

Поисковые системы телекоммуникационной сети Интернет. Служба 

передачи файлов FTP и электро́нная по́чта . Технология Web 2.0. Создание 

Web-страниц. Структура документа HTML. Основные теги работы с текстом. 

Каскадные таблицы стилей. Структура каскадных таблиц стилей CSS. 

Программный интерфейс HTML DOM. 

 

4.2. Разделы и темы дисциплины, виды занятий (тематический 

план) 

Таблица 3 

Тематический план 

Очная форма обучения 
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час. час. час. час. час. час. 

1 Введение в 

дисциплину. 

Информационные и 

коммуникационные 

технологии в судебной 

деятельности 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

- 2 4 - - 2 Рабочая 

тетрадь. 

2 Раздел 1. ИКТ как 

средство решения 

юристом 

профессиональных 

задач. 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

- 4 24 - - 4 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

3 Тема 1. Основные 

понятия в 

информологии. 

Информационные 

системы и технологии. 

- - 2 12 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

4 Тема 2. 

Обеспечение 

информационной 

безопасности при 

решении 

профессиональных 

задач. 

- - 2 12 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

5 Раздел 2. 

Прикладные 

информационные 

процессы и 

технологии. 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

 20 28 - - 20 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

6 Тема 3. Средства и 

технологии обработки, 

хранения и передачи 

юридически значимой 

информации. 

- - 10 14 - - 10 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

7 Тема 4. 

Современное 

программное 

обеспечение для 

создания электронных 

документов. Системы 

электронного 

документооборота. 

- - 10 14 - - 10 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

8 Раздел 3. ИКТ 

глобальной 

телематической сети 

«Интернет». 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

- 4 24 - - 4 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

9 Тема 6. Глобальные 

телематические сети, 

их назначение, типы и 

основные 

- - 2 12 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 
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характеристики. 

Прикладные 

информационные 

ресурсы 

телематической сети 

«Интернет». 

10 Тема 7. Технологии 

получения, хранения, 

обработки и передачи 

информации 

телематической сети 

«Интернет» 

- - 2 12 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

11 Зачет - - - - - - 2  

ВСЕГО  108 28 80 - - 28 - 

 

 

 

 

 

Таблица 3.1 

Заочная форма обучения 
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час. час. час. час. час. час. 

1 Введение в 

дисциплину. 

Информационные и 

коммуникационные 

технологии в судебной 

деятельности 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

- - 12  - - Рабочая 

тетрадь. 

2 Раздел 1. ИКТ как 

средство решения 

юристом 

профессиональных 

задач. 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

- 2 24 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

3 Тема 1. Основные 

понятия в 

информологии. 

Информационные 

системы и технологии. 

- - 2 12 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

4 Тема 2. - - - 12 - - 2 Рабочая 



13 

Обеспечение 

информационной 

безопасности при 

решении 

профессиональных 

задач. 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

5 Раздел 2. 

Прикладные 

информационные 

процессы и 

технологии. 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

 2 28 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

6 Тема 3. Средства и 

технологии обработки, 

хранения и передачи 

юридически значимой 

информации. 

- - - 14 - - - Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

7 Тема 4. 

Современное 

программное 

обеспечение для 

создания электронных 

документов. Системы 

электронного 

документооборота. 

- - 2 14 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

8 Раздел 3. ИКТ 

глобальной 

телематической сети 

«Интернет». 

УК-4, 

ОПК-

9, 

ОПК-

10. 

- 4 24 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

9 Тема 6. Глобальные 

телематические сети, 

их назначение, типы и 

основные 

характеристики. 

Прикладные 

информационные 

ресурсы 

телематической сети 

«Интернет». 

- - 2 12 - - - Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

10 Тема 7. Технологии 

получения, хранения, 

обработки и передачи 

информации 

телематической сети 

«Интернет» 

- - 2 12 - - 2 Рабочая 

тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

11 Зачет - - - 16 - - - Контрольная 

работа, 

Вопросы 

зачета, Тест 
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ВСЕГО  108 8 100 - - 8 - 

 

4.3. Самостоятельное изучение обучающимися разделов дисциплины 

Таблица 4  

Очная форма обучения 
№ раздела (темы) 

дисциплины 

Вопросы, выносимые на самостоятельное 

изучение 

Кол-во 

часов 

Введение в дисциплину. 

Информационные и 

коммуникационные 

технологии в судебной 

деятельности 

Целью освоения дисциплины 

«Информационные и коммуникационные 

технологии в судебной деятельности». Место 

дисциплины в структуре основной 

профессиональной образовательной 

программы. Требования к результатам 

освоения дисциплины. Объем дисциплины и 

виды учебной работы. Объект, предмет, цель, 

задачи, актуальность, структура учебной 

дисциплины и отчѐтность. Основные 

нормативные правовые акты, руководящие 

документы и учебно-методическая 

литература. Основные направления 

компьютеризации юридической 

деятельности. 

4 

Раздел 1. ИКТ как средство 

решения юристом 

профессиональных задач. 

 24 

Тема 1. Основные понятия в 

информологии. 

Информационные системы и 

технологии. 

Окинавская Хартия глобального 

информационного общества. Определение 

понятия информация в эргасистемах. 

Понятия объективной и субъективной 

информации. Формы представления 

информации. Основополагающие свойства 

информации. Понятие информационной 

сферы, инфосферы. Понятие 

информационной инфраструктуры, 

информационной среды, информационного 

ресурса, информационный деятель , зна́ние. 

Информационные меры и количество 

информации. Понятие энтропии в теории 

информации. Виды энтропии. Понятие 

количества информации. Форма 

представления информации. 

12 

Тема 2. Обеспечение 

информационной безопасности 

при решении 

профессиональных задач. 

Понятие персональных данных, принципы 

и условия их обработки. Меры по 

обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных 

системах. Понятие и виды электронных 

подписей. Условия признания электронных 

документов, подписанных электронной 

подписью, равнозначными документам на 

бумажном носителе, подписанным 

12 
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собственноручной подписью. Участники 

электронного взаимодействия. 

Корпоративная информационная система. 

Информационная система общего 

пользования. Удостоверяющий центр. 

Полномочия, обязанности и ответственность 

удостоверяющего центра. Средства 

удостоверяющего центра. Аккредитация 

удостоверяющего центра. Основные 

обязанности удостоверяющего центра, 

получившего аккредитацию 

(аккредитованного удостоверяющего 

центра). Квалифицированный сертификат. 

Выдача квалифицированного сертификата. 

Информационное обеспечение доступности, 

открытости и прозрачности правосудия. 

Ведомственный контур ГАС «Правосудие» 

РФ. 

Раздел 2. Прикладные 

информационные процессы и 

технологии. 

 24 

Тема 3. Средства и 

технологии обработки, 

хранения и передачи 

юридически значимой 

информации. 

Информационные технологии в 

современном информационном обществе. 

Информационные технологии, аппаратное и 

программное обеспечение. Структура и 

принцип работы компьютера. Программное 

обеспечение компьютера. Основные 

элементы базовой конфигурации 

персонального компьютера. Основы работы в 

среде операционной системы Windows 10. 

Общая характеристика. Экранный 

интерфейс. Файлы и файловая система 

Windows. Работа в файловой системе 

персонального компьютера. Самостоятельная 

работа в файловой системе персонального 

компьютера. 

12 

Тема 4. Современное 

программное обеспечение для 

создания электронных 

документов. Системы 

электронного 

документооборота. 

Разработка документов средствами 

информационных технологий. Текстовый 

процессор Word. Общая характеристика. 

Экранный интерфейс. Настройка интерфейса 

Word. Создание первого Word-документа. 

Редактирование документа. Задание типовых 

параметров Word-документа. 

Форматирование. Сводный перечень 

стандартных параметров Word-документа. 

Табуляция. Списки. Сноски. Таблицы. 

Формулы в Word. Рисунки в Word. Стили и 

шаблоны.  

Обработка числовой информации 

средствами информационных технологий. 

Табличный редактор Excel. Общая 

характеристика. Экранный интерфейс. 

12 
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Настройка интерфейса Excel. Действия на 

рабочем листе Excel. Простейшая таблица. 

Простейшие формулы в Excel. Размножение 

формул. Ссылки на операнды. 

Использование функций. Работа над 

ошибками. Базы данных в Excel. Диаграммы 

в Excel. Разработка комплексных 

документов. 

Разработка презентаций средствами 

информационных технологий. Редактор 

презентаций Powerpoint. Общая 

характеристика. Экранный интерфейс. 

Режимы просмотра презентации. Настройка 

интерфейса Powerpoint. Общее оформление 

слайдов презентации. Разработка структуры 

презентации. Разработка образца слайдов. 

Разработка слайдов презентации.  

Введение в базы данных. Базы данных 

MS Access. Основные понятия. Разработка 

структуры БД. Создание файла новой базы 

данных. Технология разработки структуры 

таблиц средствами MS Access. Структура 

базы данных. Заполнение простой таблицы. 

Внесение типовых изменений в структуру и 

содержание таблиц БД. Разработка форм. 

Заполнение таблиц с помощью форм. 

Внешний вид таблиц. Отчеты. Простые 

запросы на выборку. 

 

Раздел 3. ИКТ глобальной 

телематической сети 

«Интернет». 

 28 

Тема 6. Глобальные 

телематические сети, их 

назначение, типы и основные 

характеристики. Прикладные 

информационные ресурсы 

телематической сети 

«Интернет». 

История создания 

телекоммуникационной сети Интернет. 

Основные термины и понятия в области 

Интернет-технологий. Регулирование 

Интернета в мире. Правовое регулирование 

Интернета в России.  

12 

Тема 7. Технологии получения, 

хранения, обработки и 

передачи информации 

телематической сети 

«Интернет» 

Основные сервисы сети Интернет . 

Гипертекстовая технология . Поисковые 

системы телекоммуникационной сети 

Интернет. Служба передачи файлов FTP и 

электро́нная по́чта . Технология Web 2.0. 

Создание Web-страниц. Структура документа 

HTML. Основные теги работы с текстом. 

Каскадные таблицы стилей. Структура 

каскадных таблиц стилей CSS. Программный 

интерфейс HTML DOM. 

16 

Зачет  - 

Таблица 4.1  

Заочная форма обучения 
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№ раздела (темы) 

дисциплины 

Вопросы, выносимые на самостоятельное 

изучение 

Кол-во 

часов 

Введение в дисциплину. 

Информационные и 

коммуникационные 

технологии в судебной 

деятельности 

Целью освоения дисциплины 

«Информационные и коммуникационные 

технологии в судебной деятельности». Место 

дисциплины в структуре основной 

профессиональной образовательной 

программы. Требования к результатам 

освоения дисциплины. Объем дисциплины и 

виды учебной работы. Объект, предмет, цель, 

задачи, актуальность, структура учебной 

дисциплины и отчѐтность. Основные 

нормативные правовые акты, руководящие 

документы и учебно-методическая 

литература. Основные направления 

компьютеризации юридической 

деятельности. 

12 

Раздел 1. ИКТ как средство 

решения юристом 

профессиональных задач. 

 24 

Тема 1. Основные понятия в 

информологии. 

Информационные системы и 

технологии. 

Окинавская Хартия глобального 

информационного общества. Определение 

понятия информация в эргасистемах. 

Понятия объективной и субъективной 

информации. Формы представления 

информации. Основополагающие свойства 

информации. Понятие информационной 

сферы, инфосферы. Понятие 

информационной инфраструктуры, 

информационной среды, информационного 

ресурса, информационный деятель , зна́ние. 

Информационные меры и количество 

информации. Понятие энтропии в теории 

информации. Виды энтропии. Понятие 

количества информации. Форма 

представления информации. 

12 

Тема 2. Обеспечение 

информационной безопасности 

при решении 

профессиональных задач. 

Понятие персональных данных, принципы 

и условия их обработки. Меры по 

обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных 

системах. Понятие и виды электронных 

подписей. Условия признания электронных 

документов, подписанных электронной 

подписью, равнозначными документам на 

бумажном носителе, подписанным 

собственноручной подписью. Участники 

электронного взаимодействия. 

Корпоративная информационная система. 

Информационная система общего 

пользования. Удостоверяющий центр. 

Полномочия, обязанности и ответственность 

удостоверяющего центра. Средства 

12 
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удостоверяющего центра. Аккредитация 

удостоверяющего центра. Основные 

обязанности удостоверяющего центра, 

получившего аккредитацию 

(аккредитованного удостоверяющего 

центра). Квалифицированный сертификат. 

Выдача квалифицированного сертификата. 

Информационное обеспечение доступности, 

открытости и прозрачности правосудия. 

Ведомственный контур ГАС «Правосудие» 

РФ. 

Раздел 2. Прикладные 

информационные процессы и 

технологии. 

 40 

Тема 3. Средства и 

технологии обработки, 

хранения и передачи 

юридически значимой 

информации. 

Информационные технологии в 

современном информационном обществе. 

Информационные технологии, аппаратное и 

программное обеспечение. Структура и 

принцип работы компьютера. Программное 

обеспечение компьютера. Основные 

элементы базовой конфигурации 

персонального компьютера. Основы работы в 

среде операционной системы Windows 10. 

Общая характеристика. Экранный 

интерфейс. Файлы и файловая система 

Windows. Работа в файловой системе 

персонального компьютера. Самостоятельная 

работа в файловой системе персонального 

компьютера. 

20 

Тема 4. Современное 

программное обеспечение для 

создания электронных 

документов. Системы 

электронного 

документооборота. 

Разработка документов средствами 

информационных технологий. Текстовый 

процессор Word. Общая характеристика. 

Экранный интерфейс. Настройка интерфейса 

Word. Создание первого Word-документа. 

Редактирование документа. Задание типовых 

параметров Word-документа. 

Форматирование. Сводный перечень 

стандартных параметров Word-документа. 

Табуляция. Списки. Сноски. Таблицы. 

Формулы в Word. Рисунки в Word. Стили и 

шаблоны.  

Обработка числовой информации 

средствами информационных технологий. 

Табличный редактор Excel. Общая 

характеристика. Экранный интерфейс. 

Настройка интерфейса Excel. Действия на 

рабочем листе Excel. Простейшая таблица. 

Простейшие формулы в Excel. Размножение 

формул. Ссылки на операнды. 

Использование функций. Работа над 

ошибками. Базы данных в Excel. Диаграммы 

в Excel. Разработка комплексных 

20 
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документов. 

Разработка презентаций средствами 

информационных технологий. Редактор 

презентаций Powerpoint. Общая 

характеристика. Экранный интерфейс. 

Режимы просмотра презентации. Настройка 

интерфейса Powerpoint. Общее оформление 

слайдов презентации. Разработка структуры 

презентации. Разработка образца слайдов. 

Разработка слайдов презентации.  

Введение в базы данных. Базы данных 

MS Access. Основные понятия. Разработка 

структуры БД. Создание файла новой базы 

данных. Технология разработки структуры 

таблиц средствами MS Access. Структура 

базы данных. Заполнение простой таблицы. 

Внесение типовых изменений в структуру и 

содержание таблиц БД. Разработка форм. 

Заполнение таблиц с помощью форм. 

Внешний вид таблиц. Отчеты. Простые 

запросы на выборку. 

 

Раздел 3. ИКТ глобальной 

телематической сети 

«Интернет». 

 24 

Тема 6. Глобальные 

телематические сети, их 

назначение, типы и основные 

характеристики. Прикладные 

информационные ресурсы 

телематической сети 

«Интернет». 

История создания 

телекоммуникационной сети Интернет. 

Основные термины и понятия в области 

Интернет-технологий. Регулирование 

Интернета в мире. Правовое регулирование 

Интернета в России.  

12 

Тема 7. Технологии получения, 

хранения, обработки и 

передачи информации 

телематической сети 

«Интернет» 

Основные сервисы сети Интернет . 

Гипертекстовая технология . Поисковые 

системы телекоммуникационной сети 

Интернет. Служба передачи файлов FTP и 

электро́нная по́чта . Технология Web 2.0. 

Создание Web-страниц. Структура документа 

HTML. Основные теги работы с текстом. 

Каскадные таблицы стилей. Структура 

каскадных таблиц стилей CSS. Программный 

интерфейс HTML DOM. 

12 

Зачет  - 

4.4. Темы курсового проекта (курсовой работы) 

Курсовой проект (курсовая работа) не предусмотрен учебным планом. 

 

5. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

(модуля) 

5.1. Учебно-методические рекомендации по изучению дисциплины 

(модуля) 
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Актуальность изучения учебной дисциплины заключается в том, что в 

условиях информатизации науки и образования, формирования глобального 

информационно-коммуникационного пространства предъявляются особые 

требования к уровню квалификации научно-педагогических кадров, 

соответствие которым, как правило, не обеспечивается освоением базового 

курса информатики.  

Структура и отчётность – дисциплина включает последовательное 

изучение трѐх разделов, обязательное конспектирование основных 

положений как в ходе плановых учебных занятий, так и в часы 

самостоятельной работы. Дисциплина заканчивается зачѐтом.  

Основные дидактические задачи дисциплины: 

 - углубление общего информационного образования и 

информационной культуры исследователей, ликвидация возможных 

пробелов в усвоении базового курса информатики;  

- овладение современными методами и средствами 

автоматизированного анализа и систематизации научных данных;  

- овладение современными средствами подготовки традиционных 

(«журнальных») и электронных научных публикаций и компьютерных 

презентаций;  

- освоение технологий модернизации образовательных программ на 

основе внедрения современных ИКТ;  

- изучение современных электронных средств поддержки 

образовательного процесса и приѐмов их интеграции с традиционными 

учебно-методическими материалами;  

- обучение манипулированию (поиск, сортировка, структуризация, 

публикация и др.) информационными данными на основе современных 

программных продуктов;  

- формирование практических навыков использования научно-

образовательных ресурсов Internet в профессиональной деятельности; 

- формирование навыков использования ИКТ в юридической практике 

и научных исследованиях.  

Объектом изучения дисциплины являются информационно-

компьютерные технологии (традиционная и новая – нетрадиционная). 

Предметом – виды обеспечения ИКТ. 

Основным понятием, используемым в ходе изучения дисциплины, 

является понятие информации, которой присущи как активная, так и 

пассивная формы. Информация обладает качеством как совокупностью 

свойств, характеризующих степень еѐ соответствия потребностям 

пользователей. Рассматриваемые свойства также могут быть внутренними и 

внешними. 

Групповые занятия (теоретический курс) 

На групповых занятиях сообщается основной объѐм тех сведений, 

которые студенты должны знать. Методически курс основан на принципах 

интеграции технических и гуманитарных знаний и затрагивает технические и 

правовые аспекты деятельности менеджера. Выбор данной методики 
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обусловлен объективными факторами, спецификой и требованиями к уровню 

подготовки современного специалиста, который должен не только понимать 

особенности и принципы построения ИКТ в профессиональной деятельности, 

но на хорошем профессиональном уровне владеть новейшими 

программными средствами и пользоваться национальными и мировыми 

электронными информационными ресурсами. 

Содержание данного курса требует наличия у обучающихся свободного 

владения навигацией в условиях графической оболочки ОС Windows 2000 

или Windows XP, элементарных навыков работы с текстовым процессором 

MS Word, редактором электронных таблиц MS Excel. 

Семинарские (практические) занятия 

Задача целевой установки УМЕТЬ решается в ходе ГЗ, 

самостоятельной и научно-исследовательской работы. Сведения, которые 

студенты нужны для приобретения навыков, они получают на всех занятиях.  

В результате групповых занятий учебного курса студенты должны 

развить следующие профессиональные компетенции: 

способность автоматизированно разрабатывать нормативные правовые 

акты (в правотворческой области); 

способность квалифицированно применять нормативные правовые акты 

в информационно-правовой сфере юридической деятельности, реализовывать 

нормы материального и процессуального права (в правоприменительной 

области); 

готовность к выполнению должностных обязанностей по обеспечению 

законности и правопорядка, безопасности личности, общества, государства; 

способность выявлять, пресекать, раскрывать и расследовать 

информационные правонарушения и преступления; способность 

осуществлять предупреждение правонарушений, выявлять и устранять 

причины и условия, способствующие их совершению (в правоохранительной 

области); 

способность принимать участие в автоматизированном проведении 

юридической экспертизы проектов нормативных правовых актов (в 

экспертно- консультационной деятельности); 

способность воспринимать, анализировать и реализовывать 

управленческие инновации в профессиональной деятельности (в 

организационно-управленческой области); 

способность квалифицированно проводить научные исследования в 

области права (в научно-исследовательской деятельности); 

способность преподавать информационно-правовые дисциплины на 

высоком теоретическом и методическом уровне; способность управлять 

самостоятельной работой студентов; способность организовывать и 

проводить педагогические эксперименты; способность эффективно 

осуществлять правовое воспитание (в педагогической области). 

При подготовке к семинарам следует: 

- изучить всю рекомендованную специальную, учебную и научную 

литературу кафедры; 
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- законспектировать рекомендованные нормативные правовые акты; 

- разработать компьютерную презентацию сообщения (доклада). 

В ходе семинара студент должен представить и публично защитить 

разработанную компьютерную презентацию, а также принять активное 

участие в организованном преподавателем обсуждении (разделив учебную 

группу надвое: защитников («разработчиков») и оппонентов («заказчиков»)). 

При обсуждении наиболее актуальных (базовых) тем и вопросов 

семинаров студент должен быть готов принять активное участие в обсуж-

дении темы реферата, оперативно генерируя предложения и выводы, под-

креплѐнные примерами (выдержками) из изученной рекомендованной спе-

циальной, учебной и научной литературы. 

(Методические рекомендации по выполнению курсовых работ для 

студентов высшего и среднего профессионального образования всех форм 

обучения авторы Т.С. Гаврикова, Л.А. Маркарова, Е.Н. Федик, С.П. 

Згоржельский). 

5.2. Перечень нормативных правовых актов, актов высших 

судебных органов, материалов судебной практики
1
 

Указ Президента РФ от 9 мая 2017 г. N 203 "О Стратегии развития 

информационного общества в Российской Федерации на 2017 - 2030 годы" 

Указ Президента РФ от 05.12.2016 N 646 "Об утверждении Доктрины 

информационной безопасности Российской Федерации" 

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ 

"Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления"; 

Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления" 

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных 

данных"  

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи" 

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 

2015 г. № 1236 «Об установлении запрета на допуск программного 

обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей 

осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» 

Постановление Правительства Российской Федерации от 5 мая 2016 г. 

№ 392 «О приоритетных направлениях использования и развития 

                                                 
1
 Раздел «Перечень нормативных правовых актов, актов высших судебных органов, материалов судебной 

практики» включается в УМР, если это требуется для изучения дисциплины (модуля). 

http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102108231&intelsearch=149-%D4%C7
http://pravo.gov.ru/proxy/ips/?docbody=&nd=102126641&intelsearch=22+%E4%E5%EA%E0%E1%F0%FF+2008+%E3.+%B9+262-%D4%C7
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информационно-коммуникационных технологий в федеральных органах 

исполнительной власти и органах управления государственными 

внебюджетными фондами и о внесении изменений в некоторые акты 

Правительства Российской Федерации» 

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 июня 2012 

г. № 644 «О федеральной государственной информационной системе учета 

информационных систем, создаваемых и приобретаемых за счет средств 

федерального бюджета и бюджетов государственных внебюджетных 

фондов» 

 

5.3. Информационное обеспечение изучения дисциплины (модуля) 
 Информационные, в том числе электронные ресурсы Академии, а также иные 

электронные ресурсы, необходимые для изучения дисциплины: 

 

№ 

п./п. 

Наименование  Адрес в сети Интернет 

1 Университетская библиотека ONLINE https://biblioclub.ru 

2 Библиотечно-информационный 

комплекс ОУП ВО «АТиСО» 

http://bibl.atiso.ru 

3 Правовые системы Консультант, Кодекс 

  

 Основная и дополнительная литература указана в Карте 

обеспеченности литературой. 

 

6. Материально-техническое обеспечение 

 

 

Учебная аудитория для проведения учебных занятий «Компьютерный 

класс». 

17 столов, 34 посадочных места, рабочее место преподавателя, доска 

маркерная, 15 компьютеров с выходом в сеть «Интернет», веб-камера, 

лингафонное оборудование. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся. 

4 компьютерных стола, 4 компьютера с возможностью подключения к 

сети «Интернет» и обеспечением доступа к электронной информационно-

образовательной среде ОУП ВО «АТиСО», наушники – 2 шт., доска 

маркерная, столы-парты 3-х местные – 2 шт., столы-парты 2-х местные – 

2 шт., 14 стульев, веб-камера, 2 колонки, переносной экран.
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7. Карта обеспеченности литературой 
Кафедра высшей математики, статистики и информатики 

Направление подготовки (специальность): 40.05.04 – «Судебная и прокурорская деятельность» 

Профиль (специализация): гражданско-правовой, уголовно-правовой 

Дисциплина: Информационные и коммуникационные технологии в судебной деятельности 

Курс: 2 

 

Наименование, разработчик или  редактор, Издательство, Год издания, кол-во страниц 

Количество экземпляров 

1 2 

Основная литература 
Крахин, А. В. Информационные технологии и системы в управленческой деятельности : учебное пособие : [16+] / А. 

В. Крахин. – Москва : ФЛИНТА, 2020. – 256 с. : ил., табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=607279 (дата обращения: 28.04.2025). – ISBN 978-5-9765-4392-8. – Текст : 

электронный. 

Для авторизованных 

пользователей 

Регистрация по 

индивидуальному логину и 

паролю  

 

Дополнительная литература 

Информационные технологии в юридической деятельности : учебное пособие / С. Я. Казанцев, Н. М. Дубинина, А. И. 

Уринцов [и др.] ; под ред. А. И. Уринцова. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юнити-Дана, 2020. – 353 с. : схем., 

табл, ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=683023 (дата обращения: 

28.04.2025). – Библиогр.: с. 341. – ISBN 978-5-238-03242-9. – Текст : электронный. 

Для авторизованных 

пользователей 

Регистрация по 

индивидуальному логину и 

паролю 

Карпенков, С. Х. Технические средства информационных технологий : учебное пособие : [12+] / С. Х. Карпенков. – 4-

е изд., испр. и доп. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2021. – 378 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=613756 (дата обращения: 28.04.2025). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-

4499-2049-2. – DOI 10.23681/613756. – Текст : электронный. 

Для авторизованных 

пользователей 

Регистрация по 

индивидуальному логину и 

паролю 
Зав. библиотекой ___________                                                                                   Зав. кафедрой__________________   
 



25 

 

8. Фонд оценочных средств 

8.1. Паспорт фонда оценочных средств по дисциплине (модулю)
2
 

№ 

п/п 

Раздел 

дисциплины, тема 

Код 

компетенции 

Наименование 

оценочного 

средства 

1. Введение в дисциплину. Информационные и 

коммуникационные технологии в судебной 

деятельности 

УК-4, 

ОПК-9, ОПК-

10. 

Рабочая тетрадь, 

Реферат 

2. Раздел 1. ИКТ как средство решения 

юристом профессиональных задач. 

Тема 1. Основные понятия в информологии. 

Информационные системы и технологии. 

Тема 2. Обеспечение информационной 

безопасности при решении профессиональных 

задач. 

УК-4, 

ОПК-9, ОПК-

10. 

Рабочая тетрадь, 

Реферат, 

Деловая игра 

3. Раздел 2. Прикладные информационные 

процессы и технологии. 

Тема 3. Средства и технологии обработки, 

хранения и передачи юридически значимой 

информации. 

Тема 4. Современное программное 

обеспечение для создания электронных 

документов. Системы электронного 

документооборота. 

УК-4, 

ОПК-9, ОПК-

10. 

Рабочая тетрадь, 

Реферат, Деловая 

игра 

 

4. Раздел 3. ИКТ глобальной телематической 

сети «Интернет». 

Тема 6. Глобальные телематические сети, их 

назначение, типы и основные характеристики. 

Прикладные информационные ресурсы 

телематической сети «Интернет». 

Тема 7. Технологии получения, хранения, 

обработки и передачи информации 

телематической сети «Интернет». 

УК-4, 

ОПК-9, ОПК-

10. 

Рабочая тетрадь, 

Реферат, Деловая 

игра 

 

5. Зачет. УК-4, 

ОПК-9, ОПК-

10. 

Контрольная 

работа, Вопросы 

к зачету, Тест 

8.2. Оценочные средства 

Комплект заданий для контрольной работы 

1. Перечень компетенций (части компетенции), проверяемых 

оценочным средством (наименование, код):  

УК-4. Способен применять современные коммуникативные 

технологии, в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и 

профессионального взаимодействия 

ОПК-9. Способен получать юридически значимую информацию из 

различных источников, включая правовые базы данных, решать задачи 

профессиональной деятельности с применением информационно-

                                                 
2
 Все столбцы заполняются из таблицы 3 рабочей программы 
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коммуникационных технологий с учетом требований информационной 

безопасности. 
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Тема 3. Средства и технологии обработки, хранения и передачи юридически значимой информации. 

Вариант 1 

№ 

п/п 

Задание Код компетенции 

(части) компетенции 

1. Разработать новый документ между штриховыми линиями. 

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 ШТАМП Прокурору ________________________________  
органа, который (наименование органа прокуратуры) 
произвел задержание  _________________________________________  
 _____ № _____________  (классный чин, фамилия, инициалы прокурора) 
 (дата) (исходящий номер) 

СООБЩЕНИЕ 
о задержании подозреваемо _____  

 

Сообщаю, что « ________ » _________________  г. в  ______ ч ________ мин 
 

 __________________________________________________________________ мною 
 (место задержания) 

в соответствии со ст. 91 и 92 УПК РФ по подозрению в совершении преступлен____, 
  

предусмотренн_____  ___________________________________ УК РФ, задержан ___  
 

граждан _____    _________________________________________________________  
 (фамилия, имя, отчество) 

 ______________________________________________________________________  
 (дата и место рождения) 

 ______________________________________________________________________  
 (место жительства или регистрации) 

 ______________________________________________________________________  
 (место работы или учебы) 

Сообщение направлено ____________________________________________  
 (каким видом связи) 

 « _______ » _________________  г. в  ______ ч  ________ мин. 
 

Следователь (дознаватель) _________________________________________  
 (наименование органа) 

 ______________________________________________________________________  
 предварительного следствия или дознания, 

 ______________________________________________________________________  
 классный чин или звание, фамилия, инициалы следователя (дознавателя)) 

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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  ____________________________  
 (подпись) 

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2. Практическое задание 1. 

Статистический анализ правовой информации. 

Текстовый процессор Word. 

Табличный процессор Excel. 

Задание: 

0. Выполнить предварительную настройку Excel. 

1. Разработать Excel-таблицу и вычислить путем размножения формулы процент осужденных от 

их общего числа. 

ПП – в том числе за преступления против, 

ИС – интересов службы в коммерческих и иных органах, 

ОКС – основ конституционного строя и безопасности, 

КИ – в сфере компьютерной информации. 

2. Разработать гистограмму, характеризующую распределение числа осужденных по годам и 

объектам посягательства. 

3. Разработать круговую диаграмму, характеризующую распределение числа осужденных по 

Осужденные по объекту посягательства 

Год 

Число осужденных Процент от общего числа 

Всего 
ПП 

Всего 
ПП 

ИС ОКС КИ ИС ОКС КИ 

2010 868 599 66 203     

2011 911 641 79 191     

2012 905 580 84 241     

2013 814 520 137 257     

2014 898 457 94 347     

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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объектам посягательства в 2010 г. 

4. Средствами Word разработать данный документ (между пунктирными линиями) и 

вставить в него Excel-гистограмму 

Вариант 2 

№ 

п/п 

Задание  Код компетенции 

(части) компетенции 

1. Разработать Word-документ между штриховыми линиями в заданных форматах 
символов и абзацев. 

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
б )  с  з а п о л н е н и е м  

1. 30, п, (1) ----------------- 60, р, (3)  ..................... 100, л, (2) ________ 150, ц, (4) 
 Поз.4.1 --------------- Поз.4.2 ........................... Поз.4.3 ___________ Поз.4. 4 
 УК РФ ГК РФ, ГПК РФ ................................. НК РФ ____________ БК РФ 
 ФорматТабуляция, Таблица ......................... Список ___________ Рисунок 

Следующие фрагменты оформить самостоятельно, а именно, найти все колонки, 
определить для каждой из них позицию табуляции, выравнивание и заполнитель. При этом 
позиции табуляции задавать щелчками по линейке, заполнители – из окна табуляции. 
2. Глава 10. Форматирование строк и абзацев ................... 30 
  Установка позиций табуляции................................ 316 
  Использование линейки для установки 
  позиций табуляции .................................................. 320 
 Глава 11. Работа с таблицами ....................................... 347 
  Создание сложной таблицы ................................... 349 
  Создание сложной таблицы ................................... 350 

3. Иегудиил Хламида ------------------------------ +7 499-999-88-77 

4. ****(а теперь см. методические указания)**** 
ФГБОУ ВО _____________________________________________________________  
 (название учебного заведения) 

ФАКУЛЬТЕТ ____________________________________________________________  
 (название факультета) 

КАФЕДРА ______________________________________________________________  
 (название кафедры) 

 ______________________________________________________________________  
 (фамилия, имя, отчество заведующего) 

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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2. Практическое задание 2. 

Статистический анализ правовой информации. 

Текстовый процессор Word. 

Табличный процессор Excel. 

Задание: 

0. Выполнить предварительную настройку Excel. 

1. Разработать Excel-таблицу и вычислить путем размножения формулы процент осужденных от 

их общего числа. 

ОО – отягчающие обстоятельства. 

2. Разработать гистограмму, характеризующую распределение числа осужденных по годам и 

объектам посягательства. 

3. Разработать круговую диаграмму, характеризующую распределение числа осужденных по 

объектам посягательства в 2010 г. 

4. Средствами Word разработать данный документ (между пунктирными линиями) и 

вставить в него круговуюExcel-диаграмму. 

5. документ (между пунктирными линиями) и вставить в него Excel-гистограмму. 

Осужденные за кражу 

Год 

Число осужденных (тыс.) Процент от общего числа 

Всего 
без 

ОО 

при 

ОО 

при 

особо 

ОО 

Всего 
без 

ОО 

при 

ОО 

при 

особо 

ОО 

2010 289,83 49,06 226,83 13,94     

2011 314,55 59,63 233,39 22,53     

2012 296,81 59,42 214,81 22,58     

2013 294,97 67,48 205,79 21,70     

2014 298,14 84,79 200,65 12,70     

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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Тема: Глобальные телематические сети, их назначение, типы и основные характеристики. Прикладные информационные ресурсы 

телематической сети «Интернет». 

№ 

п/п 

Вопросы Код компетенции 

(части) компетенции 

1. Создать простой HTML-документ, с именем index2.html и содержанием представленным между 

пунктирными линиями. 

------------------------------------------------------------------------------------------  
Образовательное учреждение профсоюзов 

Высшего образования 

 «АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ» 

Задание №1. 
Список устройств ввода/вывода компьютера 
1. Монитор 

2. Системный блок 

 Корпус 

 Блок питания 

 Системная плата 

* Процессор 

* Оперативная память 

* Батарейка 

 Жѐсткий диск 

3. Манипулятор типа мышь 

4. Клавиатура 

 

Выполнил студент 1 курса Юридического факультета 

Иванов Иван Иванович  

01.01.2021 

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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2. Разработать образец слайда с представленным на изображении содержанием. 

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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Вариант 2 

№ 

п/п 

Вопросы Код компетенции 

(части) компетенции 

1. Создать простой HTML-документ, с именем index1.html и содержанием представленным между 

пунктирными линиями.  

------------------------------------------------------------------------------------------  
Образовательное учреждение профсоюзов 

Высшего образования 

 «АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ» 

Задание №1. 

 
 

HTML допускает два подхода к шрифтовому выделению фрагментов текста. С одной стороны, можно 

прямо указать, что шрифт на некотором участке текста должен быть жирным или наклонным, то есть 

изменить физический стиль текста.  

 

С другой стороны, можно пометить некоторый фрагмент текста как имеющий некоторый 

отличный от нормального логический стиль, оставив интерпретацию  этого стиля браузеру. 
 

 

Выполнил студент 1 курса Юридического факультета 

Иванов Иван Иванович  

01.01.2021 

------------------------------------------------------------------------------------------  

 

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 
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2. Разработать образец слайда с представленным на изображении содержанием. 

УК-4, ОПК-9, ОПК-10. 

  

Методические рекомендации 

Цель контрольной работы – проверка усвоения студентами заочной формы обучения тем рабочей программы и 

достижения заявленных в рабочей программе общепрофессиональных и профессиональных компетенций. Контрольная 

работа включает 2 варианта; каждый вариант содержит 2 практических задания. 

Вариант задания студент определяет по следующей таблице: 

Начальная буква фамилии студента Номер варианта контрольной работы 

А-Д  № 1 

Е-К  № 2 

Л-О  № 1 

П-Я  № 2 
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Критерии оценивания: 

Критерии Баллы 

Практическая работа выполнена полностью в соответствии с требованиями 

практического задания. 

5 

Практическая работа выполнена полностью в соответствии с требованиями 

практического задания, но имеются незначительные недостатки. 

4 

Выполнено одно из двух заданий полностью в соответствии с требованиями 

практического задания. 

3 

Практическая работа не выполнена или оба задания имеют существенные 

недостатки. 

2 
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Темы рефератов (эссе, докладов, сообщений) 
 

1. Перечень компетенций (части компетенции), проверяемых 

оценочным средством (наименование, код): 

2. Перечень тем рефератов (эссе, докладов, сообщений): 

 

№ 

п/п 

Тема Код компетенции 

(части) 

компетенции 

1. Классификация информационно-компьютерных 

технологий применяемых в 

системесудопроизводства. 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

2. Правовое регулирование процессов управления 

реализацией государственных программ в сфере 

создания и внедрения ИКТС.   

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

3. Классификация нормативно-правовых и 

методических документов в сфере создания, 

внедрения и использования ИКТС.   

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

4. Систематизация действующих федеральных 

законов и иных нормативных правовых актов, 

документов государственной политики в сфере 

обеспечения развития ИКТС. 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

5. Характеристика правового регулирования 

защиты информации в сфере ИКТС. 
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

6. Информатизация судопроизводства в США и 

странах Европы. 
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

7. Организационно-правовое обеспечение 

информационной безопасности 

автоматизированных систем органов судебной 

власти. 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

8. Особенности применения электронной подписи 

в автоматизированных системах органов судебной 

власти. 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

9. Основные направления совершенствования 

законодательства о правовом и техническом 

регулировании отношений в информационно-

телекоммуникационной сфере судопроизводства.  

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

10.  Автоматизируемые процессы Верховного Суда 

Российской Федерации в сфере судопроизводства   
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

11. Назначение функциональных подсистем ГАС 

«Правосудие» в сфере информационно-правового 

обеспечения судопроизводства  

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

12. Основные цели и задачи обеспечения единства 

судебной системы в информационно-
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 
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телекоммуникационной сфере 

13. Концептуальные основы создания единого 

информационного пространства судебной 

системы России   

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

14. Организационно-правовое обеспечение 

открытости судопроизводства и доступности 

информации о деятельности судов  

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

15. Нормативно-правовое и организационное 

обеспечение создания, функционирования и 

развития информационных технологий 

судопроизводства 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

16.  Технологии создания информационных фондов 

в электронной форме для судей и работников 

аппаратов судов общей юрисдикции 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

17. Роль ИКТС в обеспечении деятельности 

руководителей судов, судей и работников 

аппаратов судов.  

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

18. Технология применения средств 

видеоконференцсвязи в судах России 
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

19. Обеспечение единства судебной системы в 

информационно-телекоммуникационной сфере. 
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

20. Программные изделия ГАС «Правосудие», 

обеспечивающие судебное производство 
УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

 

3. Критерии оценивания: 

 

Тема реферата раскрыта полностью. 

Материал изложен уверенно и грамотно. 

Присутствует презентационный материал 

по теме. 

отлично 

Тема реферата раскрыта не 

полностью. Материал изложен. 

Присутствует презентационный материал. 

хорошо 

Тема реферата раскрыта не 

полностью. Материал изложен не уверенно 

и без грамотно. Присутствует 

презентационный материал не по теме. 

удовлетворительно 

Тема реферата не раскрыта. 

Присутствует презентационный материал 

не по теме. 

неудовлетворительно 

Реферат по теме не выполнен. - 

Тема реферата раскрыта полностью. 

Материал изложен уверенно и грамотно. 

9-10 
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Присутствует презентационный материал 

по теме. 

Тема реферата раскрыта не 

полностью. Материал изложен. 

Присутствует презентационный материал. 

7-8 

 

4. Методические рекомендации по написанию 
Локальные акты, регулирующие порядок организации написания и проверки 

рефератов: 

1. Приказ №88 от 23.03.2017 «Об утверждении Положения «О 

балльной системе оценки знаний обучающихся по очно-заочно и заочной 

форме обучения» 

2. Приказ № 77 от 09.03.21 «Об утверждении нормативно-

методических документов, регулирующих организацию выполнения и 

проверки контрольных работ по дисциплинам (модулям), включенным в 

состав основных профессиональных образовательных программ высшего 

образования по очно-заочной и заочной формам обучения» 

Реферат представляет собой письменную работу, выполняемую по 

дисциплинам (модулям), включенным в состав основных профессиональных 

образовательных программ высшего образования по очно-заочной и заочной 

формам обучения. 

Выполнение работы является одним из элементов текущего контроля 

знаний обучающихся по дисциплинам (модулям), включенным в состав 

ОПОП ВО по очно-заочной и заочной формам обучения. 

Выполнение работы служит формой проверки качества и уровня 

освоения дисциплины (модуля). 

Обучающимся, не представившим работу в установленный срок по 

уважительной причине (подтвержденной документами, предъявленными на 

факультет в первый день выхода на занятия) представляется возможность 

направить на проверку работу в иной срок, установленный преподавателем.  

Проверка контрольных работ, направленных позднее установленных 

сроков без уважительной причины, допускается только по усмотрению 

преподавателя. 

Если преподаватель осуществляет проверку работ, направленных без 

уважительной причины после истечения установленных сроков, то 

возможность их доработки и устранения замечаний после проверки 

допускается также только по усмотрению преподавателя.               
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Оценочное средство «Деловая игра» по дисциплине 

«Информационные и коммуникационные технологии в судебной 

деятельности» 

1. Перечень компетенций (части компетенции), проверяемых 
оценочным средством (код, наименование): 

УК-4. Способен применять современные коммуникативные 

технологии, в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и 

профессионального взаимодействия 

ОПК-9. Способен получать юридически значимую информацию из 

различных источников, включая правовые базы данных, решать задачи 

профессиональной деятельности с применением информационно-

коммуникационных технологий с учетом требований информационной 

безопасности. 

 
Методические рекомендации по проведению «Деловой игры». 
К каждой игре надлежит разработать сценарный план и сценарий, в 

котором содержится информация об игровых ролях, их описание, правила 
игры. Сценарием должно быть обеспечено взаимодействие игроков. По 
существу, деловая игра - это своеобразный спектакль, в котором должны 
быть расписаны роли, отдельно подготовлены объекты криминалистического 
анализа - научного спора. 

Ввод в игру осуществляется посредством постановки проблемы, цели, 
знакомства с правилами, регламентом, распределением ролей, 
формированием групп, консультации. Студенты делятся на несколько малых 
групп. Количество групп определяется числом практических заданий 
(кейсов), которые будут обсуждаться в процессе занятия и количеством 
ролей. Малые группы формируются либо по желанию студентов, либо по 
указанию преподавателя. Малые группы занимают определенное 
пространство, удобное для обсуждения на уровне группы. Каждая малая 
группа обсуждает практическое задание в течение отведенного времени. 
Задача данного этапа - сформулировать групповую позицию по 
практическому заданию. 

Организуется межгрупповая дискуссия. 
Критерии оценки деловой игры: 
 

Критерии Оценка Баллы 
Студент дает правильные ответы на 90-
100 % заданий 

Отлично 2 

Студент дает правильные ответы на 70-
90 % заданий 

Хорошо 1.5 

№ п/п Вопросы Код компетенции 

(части 

компетенции) 

 Разработка содержания презентации по 
заданной теме. 

УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

 Создание презентации по заданной теме. УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 

 Публичное выступление по теме презентации. УК-4, ОПК-9, 

ОПК-10. 
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Студент дает правильные ответы на 50-
70 % заданий 

Удовлетворительно 1 

Студент дает правильные ответы на 
менее 50 % заданий 

Неудовлетворительно менее 1 

 

Тестовые задания 
 

Содержание банка тестовых заданий 

 

V1: Информационные и коммуникационные технологии в судебной 

деятельности 

V2: Раздел 1. ИКТ как средство решения юристом профессиональных задач. 

V3: Тема: Основные понятия в информологии. Информационные системы и 

технологии. 

 

УК-4. Способен применять современные коммуникативные технологии, 

в том числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и 

профессионального взаимодействия 

 

Пример: 

I: 1 

S: Программа, не являющаяся антивирусной: 

-: Dr Web 

-: Norton Antivirus 

+: Defrag 

-: AVP 

 

I: 2 

S: В информационных системах управления появляется возможность работы 

в запросно-ответном режиме за счет появления в их составе: 

–: автоматизированных систем управления 

–: баз данных 

+: СУБД 

–: информационных систем 

 

V5: Раздел 2. Прикладные информационные процессы и технологии. 

V6: Тема: Средства и технологии обработки, хранения и передачи 

юридически значимой информации. 

ОПК-9. Способен получать юридически значимую информацию из 

различных источников, включая правовые базы данных, решать задачи 

профессиональной деятельности с применением информационно-

коммуникационных технологий с учетом требований информационной 

безопасности 

 

I: 3 
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S: HTML является: 

+: средством создания Web-страниц; 

–: сервером Интернет; 

–: транслятором языка программирования; 

–: средством просмотра Web-страниц 

 

I: 4 

S: Вычислительные системы, все ресурсы которых полностью направлены 

на обеспечение деятельности одного рабочего места управленческого 

работника, представляют собой: 

–: моноблоки; 

–: серверы; 

+: персональные компьютеры; 

–: суперкомпьютеры 
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Форма тестового задания для зачета и дифференцированного зачета в 

дистанционном формате 

Образовательное учреждение профсоюзов 

Высшего образования 

 «АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ» 

 

 

V1: Информационные и коммуникационные технологии в судебной 

деятельности 

V2: УК-4. 

F1: Способен применять современные коммуникативные технологии, в том 

числе на иностранном(ых) языке(ах), для академического и 

профессионального взаимодействия   

I: 1 

S: Программа, не являющаяся антивирусной: 

-: Dr Web 

-: Norton Antivirus 

+: Defrag 

-: AVP 

 

I: 2 

S: В информационных системах управления появляется возможность работы 

в запросно-ответном режиме за счет появления в их составе: 

–: автоматизированных систем управления 

–: баз данных 

+: СУБД 

–: информационных систем 

 

V2: ОПК-9.  

F1: Способен получать юридически значимую информацию из различных 

источников, включая правовые базы данных, решать задачи 

профессиональной деятельности с применением информационно-

коммуникационных технологий с учетом требований информационной 

безопасности 

 

I: 3 

S: HTML является: 

+: средством создания Web-страниц; 

–: сервером Интернет; 

–: транслятором языка программирования; 

–: средством просмотра Web-страниц 

 

V3: ОПК-16. 
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F1: Способен понимать принципы работы современных информационных 

технологий и использовать их для решения задач профессиональной 

деятельности 

I: 4 

S: Вычислительные системы, все ресурсы которых полностью направлены 

на обеспечение деятельности одного рабочего места управленческого 

работника, представляют собой: 

–: моноблоки; 

–: серверы; 

+: персональные компьютеры; 

–: суперкомпьютеры 
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Форма вопросов для зачета (экзамена) 

Образовательное учреждение профсоюзов 

Высшего образования 

 «АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ» 

 

Вопросы, выносимые на зачет (экзамен), по дисциплине 

Информационные и коммуникационные технологии в судебной деятельности 
(наименование дисциплины) 

1. Информация и способы еѐ представления.  

2. Информационные технологии и информационные системы.  

3. Классификация современных информационных технологий. 

4. Современные тенденции развития цифровых технологий и 

телекоммуникационных систем.  

5. Аппаратное обеспечение современных ИКТ. Классификация аппаратных 

средств.  

6. Архитектура и основные блоки компьютера, их характеристики. 

Периферийные устройства.  

7. Понятия «электронной подписи»» и «электронного документа».  

8. Порядок формирования электронной подписи. Ассиметричная и 

симметричная криптография. 

9.  Источники регулирования электронной подписи.  

10. Регулирование электронной подписи в РФ ФЗ «Об электронной 

подписи» 2011 г.  

11. Основные виды электронной подписи (простая и усиленная подписи). 

Функции электронной цифровой подписи. 

12.  Принципы использования электронной подписи. Условия признания 

электронных документов, подписанных электронной подписью.  

13. Сертификат ключа проверки электронной подписи. Средства 

электронной подписи.   

14. Квалифицированный сертификат. Выдача квалифицированного 

сертификата. 

15. Структурирование текстовой информации.  

16. Возможности средств MS Word для обработки и оформления 

информации.  

17. Электронные таблицы и их использование.  

18. Публикация информации при помощи презентаций.  

19. MS Power Point.  

20. Основы и принципы построения и использования баз данных.  

21. MS Access.  

22. Использование компьютера в юридических методах исследования. 

23. Программное обеспечение современных ИКТ. Классификация 

программных средств.  
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24. Прикладное и системное программное обеспечение.  

25. Современные офисные пакеты.  

26. Приложения для обработки числовой и текстовой информации.  

27. Подготовка компьютерных презентаций.  

28. Средства телекоммуникации вычислительных систем и сетей. 

29. Основные типы коммуникационного оборудования. 

30. Локальные вычислительные сети.  

31. Программное обеспечение и протоколы локальных сетей.  

32. Передача информации в сети Интернет. 

33. Публикация в сети Интернет.  

34. Основные направления интенсификации юридических исследований. 

Правовые компьютерные системы.  

35. Сетевой доступ к правовой информации.  

36. Что такое электронная таблица и каково ее назначение? С какими 

типами данных работает MS EXCEL? 

37.  Как обозначаются столбцы и строки в MS EXCEL? Как изменить 

ширину столбца (высоту строки)? 

38. Какое расширение имеет файл книги электронной таблицы? Из чего 

состоит рабочая книга? 

39. Как ввести данные в ячейку? Как отредактировать данные в ячейке? 

40. Каково назначение формул в MS EXCEL? Что может входить в 

формулу? 

41. Что отображается в ячейке после введения в нее формулы? Как увидеть 

формулу? 

42. Что такое абсолютный и относительный адрес ячейки, входящей в 

формулу? Как отобразить числа с символом денежной единицы, процента? 

43. Как выполняется копирование формулы, распространение на соседние 

ячейки (автозаполнение) формулы? 

44. Как разграничить таблицу? Как задать цвет ячейкам и цвет текста? Как 

защитить ячейки от изменений в них? 

45. Понятие редактирования MS EXCEL. Какие операции относятся к 

процессу редактирования? 

46. Понятие форматирования MS EXCEL. Какие из операций относятся к 

процессу форматирования? 

47. Сохранение документа MS EXCEL. Какие возможности доступны при 

сохранении документа? Установка защиты. 

48. Понятие шрифта MS Word. Форматирование шрифта. Что относится к 

параметрам форматирования шрифта? 

49. Понятие абзаца MS Word. Форматирование абзаца. Что относится к 

параметрам форматирования абзаца? Конкретные приѐмы форматирования. 

50. Форматирование страницы MS Word. Что относится к параметрам 

форматирования страницы? 

51. Как исключить нумерацию первой страницы документа? Как можно 

начать нумерацию страниц в документе не с первой страницы? Добавление 
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новых страниц в документ. Отображение на экране нескольких страниц 

одновременно. 

52. Дайте определение понятию «База Данных», понятию «Система 

управления базами данных». 

53. Назовите основные функции СУБД. Назовите основные компоненты 

СУБД. 

54. Классификация СУБД: по модели, по способу организации (или по 

способу доступа к базе данных), по степени распределения. 

55. Перечислите основные свойства реляционной БД. 

56. Перечислите основные отличия СУБД MS Access от табличного 

процессора MS Excel. 

57. Дайте характеристику основным структурным элементам реляционной 

БД: поле, запись, таблица. 

58. Назовите основные объекты СУБД Access. Дайте им краткую 

характеристику. 

59. Назовите все известные вам способы создания таблиц в СУБД MS 

Access. 

60. Назовите максимальное количество полей в таблице. Какова 

максимальная длина имени поля? 

61. Назовите основные типы данных, предусмотренные в СУБД Access. 

Дайте краткую характеристику свойствам текстовых и числовых данных. 

62. Ключи: первичные и вторичные (индексы): их назначение. Как 

установить ключевое поле в таблице БД? 

63. Что такое компьютерная презентация? С каким расширением по 

умолчанию сохраняется файл презентации в MS Power Point? 

64. Что такое слайд? Из чего он состоит? 

65. Каким образом можно создать новую презентацию? Что такое шаблон 

презентации? Что такое тема оформления. 

66. Как добавить новый слайд в презентацию? Как удалить слайд? Как 

изменить порядок слайдов в презентации? 

67. Какие существуют режимы просмотра презентации? Как включить 

режим полноэкранного просмотра презентации? 

68. Для чего нужен режим «Сортировщик слайдов»? Как настроить 

анимацию объектов на слайде? 

69. Какие параметры эффектов анимации можно изменять при их 

настройке? Как установить анимацию для смены слайдов при демонстрации 

презентации? 

70. Что такое репетиция просмотра презентации? С какого слайда может 

начинаться показ презентации? Что такое произвольный показ и как его 

создать? 

71. Какие действия можно настроить для объектов на слайдах? Как 

создаются управляющие кнопки? Для чего их можно использовать? 

 



47 

Заведующий кафедрой __________/ __________/ 
 (подпись)            (ФИО) 

 

Критерии оценивания зачета (экзамена): 

 

Критерии Баллы 

Сформулированные систематические 

знания 

51 – 60 

Сформулированные но содержащие 

отдельные пробелы знаниях 

41 – 50 

Общие но не структурированные знания 16 – 40 

Фрагментарные не сформированные знания 15 и менее 
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Образовательное учреждение профсоюзов 

высшего образования 

 «АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ» 

 

Образовательная программа: Судебная деятельность (гражданско-правовой 

профиль) 
(код и наименование программы) 

Дисциплина: Информационные и коммуникационные технологии в судебной 

деятельности 
(наименование дисциплины) 

 

1. Современные тенденции развития цифровых технологий и 

телекоммуникационных систем. 

2. Практическое задание. 

 

Заведующий кафедрой __________/ __________/ 
 (подпись)            (ФИО) 

 

Критерии оценивания контрольного задания (промежуточной аттестации) 
Критерии Баллы 

Сформулированные систематические 

знания. Практическая работа выполнена 

полностью в соответствии с требованиями 

практического задания. 

51 – 60 

Сформулированные но содержащие 

отдельные пробелы знаниях. Практическая 

работа выполнена полностью в 

соответствии с требованиями 

практического задания, но имеются 

незначительные недостатки. 

41 – 50 

Общие но не структурированные знания. 

Практическая работа выполнена полностью 

в соответствии с требованиями 

практического задания, но имеются 

значительные недостатки. 

16 – 40 

Фрагментарные не сформированные 

знания. Практическая работа не выполнена 

или выполнена но имеются значительные 

недостатки. 

15 и менее 

 


